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1.  Εξετάσεις Πιστοποίησης Αποφοίτων Μεταλυκειακού Έτους 

– Τάξη Μαθητείας ΕΠΑ.Λ. 
 

Οι εξετάσεις Πιστοποίησης των αποφοίτων του Μεταλυκειακού έτους- Τάξη Μαθητείας των 

ΕΠΑ.Λ. διεξάγονται σύμφωνα με τα οριζόμενα στις διατάξεις της αριθμτης αριθμ. 90050/2018 

(Β΄ 2007) κοινής απόφασης «Σύστημα πιστοποίησης των αποφοίτων του Μεταλυκειακού 

Έτους - Τάξης Μαθητείας των Επαγγελματικών Λυκείων (ΕΠΑ.Λ.)», όπως τροποποιήθηκε 

και ισχύει, η οποία εκδόθηκε βάσει των διατάξεων του ν. 4186/2013 (Α΄ 193) «Αναδιάρθρωση 

της Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης και λοιπές διατάξεις», και ιδίως του άρθρου 12, όπως 

τροποποιήθηκε με την παρ. 8 του άρθρου 66 του ν. 4386/2016 (Α΄ 83) και ισχύει. 
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2.  Θεωρητικό Μέρος: Θέματα Εξετάσεων Πιστοποίησης 

Αποφοίτων Μεταλυκειακού Έτους – Τάξη Μαθητείας ΕΠΑ.Λ. 

 
1. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Μυοσκελετικά προβλήματα μπορεί να εμφανιστούν σε εργαζόμενους/-ες που ασκούν συνεχόμενη 

εργασία χαμηλής έντασης, η οποία συχνά συνδυάζεται με νοητικό στρες.     

  

 

2. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η ιδανική θέση κατά την εργασία σε Οθόνες Οπτικής Απεικόνισης είναι η καθιστή θέση με: 

α. τον κορμό σε όρθια στάση 

β. μικρή κλίση προς τα πίσω και χαλαρότητα του κορμού           

γ. τον κορμό σε πρόσθια κλίση 

δ. μεγάλη κάμψη του αυχένα 

 

 

3. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Μεταξύ των συνθηκών εργασίας που ενδέχεται να οδηγήσουν σε ψυχοκοινωνικούς κινδύνους είναι 

και η αναποτελεσματική επικοινωνία μεταξύ των εργαζομένων.  

 

 

4. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Από τους παράγοντες που επηρεάζουν την εργασία των εργαζόμενων σε διοικητικές υπηρεσίες, ο 

θόρυβος και ο φωτισμός θεωρούνται παράγοντες: 

 

α. εργονομικοί  

β. χημικοί  

γ. φυσικοί  

δ. βιολογικοί  

 

5. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η πρώτη φάση εκτίμησης του επαγγελματικού κινδύνου είναι η φάση: 

 

α. εντοπισμού των πηγών κινδύνου 

β. εκτίμησης των κινδύνων έκθεσης 

γ. εξακρίβωσης των κινδύνων έκθεσης 

δ. κατανόησης των συμβόλων σήμανσης 
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6. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η καταγραφή των απόψεων των εργαζομένων για τις συνθήκες που επικρατούν στον εργασιακό χώρο, 

όπου απασχολούνται, εντάσσεται στην ακόλουθη φάση εκτίμησης του επαγγελματικού κινδύνου:  

 

α. φάση εξακρίβωσης των κινδύνων έκθεσης    

β. φάση εκτίμησης των κινδύνων έκθεσης 

γ. φάση εντοπισμού των πηγών κινδύνου 

δ. φάση κατανόησης των συμβόλων σήμανσης 

 

7. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η αποδοτικότητα είναι ο βαθμός στον οποίο ένας οργανισμός πετυχαίνει τους στόχους του, ενώ η 

αποτελεσματικότητα εκφράζει τις θυσίες (το κόστος) που χρειάζονται για την επίτευξη ενός 

αποτελέσματος. 

 

8. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ένα ανώτερο διοικητικό στέλεχος απαιτείται να έχει γενικές γνώσεις, ενώ το διοικητικό στέλεχος που 

ανήκει σε κατώτερο ιεραρχικό επίπεδο απαιτείται να έχει ειδικές γνώσεις.  

 

9. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο στρατηγικός προγραμματισμός είναι μια διαδικασία που αφορά στη μακροπρόθεσμη πορεία μιας 

επιχείρησης/ενός οργανισμού και μπορεί εύκολα να αλλάξει.   

   

10. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο πλαίσιο της πράσινης εφοδιαστικής αλυσίδας περιλαμβάνονται πρακτικές, όπως η ανακύκλωση, η 

επαναχρησιμοποίηση προϊόντων, η μείωση κατανάλωσης της ενέργειας.  

 

11. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στον βραχυχρόνιο προγραμματισμό συνήθως συμμετέχουν σε μεγαλύτερο βαθμό τα στελέχη 

κατώτερων ιεραρχικών επιπέδων ενός οργανισμού, ενώ στον μακροχρόνιο προγραμματισμό συνήθως 

συμμετέχουν τα στελέχη ανώτερων ιεραρχικών επιπέδων.     

 

 

12. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο έλεγχος που πραγματοποιείται πριν ξεκινήσει οποιαδήποτε δραστηριότητα μέσα στην επιχείρηση 

χαρακτηρίζεται ως: 

 

α. αντιδραστικός 

β. προληπτικός         
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γ. μεταδραστικός 

δ. κατασταλτικός 

 

13. Επίλέξτε τη σωστή απάντηση.  

Η τμηματοποίηση μιας επιχείρησης κατά ………… έχει ως βασικό πλεονέκτημα την αμεσότερη και 

καλύτερη ανταπόκριση στις ανάγκες των πελατών. 

 

α. γεωγραφική περιοχή 

β. προϊόν         

γ. λειτουργία 

δ. πελάτη 

 

14. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση 

Η υποχρέωση πίστεως του εργαζόμενου περιλαμβάνει ………….. . 

 

α. την υποχρέωση εχεμύθειας 

β. τη δυνατότητα παράλληλης απασχόλησης σε άλλον εργοδότη        

γ. τη δημιουργία ανταγωνισμού έναντι των συμφερόντων του εργοδότη του 

δ. τη δημιουργία προϋποθέσεων για  αυτονομία στη λήψη αποφάσεων 

 

 

15. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο εσωτερικό περιβάλλον ενός οργανισμού/μιας επιχείρησης εντάσσονται …………….. . 

 

α. οι προμηθευτές του/της 

β. το πολιτισμικό περιβάλλον        

γ. το νομικό περιβάλλον  

δ. οι διεθνείς οικονομικές σχέσεις 

 

16. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην κορυφή της πυραμίδας ιεράρχησης των αναγκών του Maslow βρίσκονται οι ……………. . 

 

α. ανάγκες ολοκλήρωσης 

β. εγωιστικές ανάγκες        

γ. φυσιολογικές ανάγκες 

δ. ανάγκες για ασφάλεια 
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17. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η εφαρμογή αξιοκρατικών και συμμετοχικών διαδικασιών σε μια επιχείρηση συμβάλλει στην αύξηση 

της παραγωγικότητας της εργασίας.     

              

 

18. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η ενεργητική ακρόαση περιλαμβάνει: 

 

α. συγκέντρωση προσοχής του δέκτη 

β. έλεγχο των προκαταλήψεων του δέκτη        

γ. ενσυναίσθηση  

δ. εξάλειψη θορύβων 

 

19. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στην κάθετη επικοινωνία από πάνω προς τα κάτω οι υφιστάμενοι έχουν τη δυνατότητα να 

γνωστοποιούν προσωπικές ανάγκες, παράπονα και ιδέες για τη βελτίωση της εργασίας τους στους 

προϊσταμένους τους. 

           

20. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η αποτελεσματική επικοινωνία απαιτεί τη συνειδητοποίηση από τους συνομιλητές των διαφορών που 

υπάρχουν σε επίπεδο κωδίκων.   

         

 

21. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο εσωτερικός κανονισμός της επιχείρησης ρυθμίζει τις σχέσεις: 

 

α. της επιχείρησης και των προμηθευτών της 

β. της επιχείρησης και των πιστωτών της     

γ.  της επιχείρησης και των πελατών της 

δ. των εργαζομένων και του εργοδότη 

 

22. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Μια επιχείρηση αυξάνει την ανταγωνιστικότητά της όταν ………………….. . 

 

α. αυξάνει την τιμή του προϊόντος της 

β. αυξάνει το κόστος παραγωγής της     

γ. βελτιώνει την ποιότητα του προϊόντος της σε σχέση με τα υποκατάστατά του 

δ. υπάρχουν λίγοι προμηθευτές της πρώτης ύλης που χρησιμοποιεί στην αγορά 
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23. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η παραγωγικότητα των εργαζομένων σε μία επιχείρηση συμβαδίζει με την αποτελεσματικότητα της 

επιχείρησης. 

   

24. Χαρακτηρίστε την ακόλουθηπρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η παραβίαση της επαγγελματικής εχεμύθειας συντελείται όταν ένας επαγγελματίας φανερώνει 

απόρρητα στοιχεία που του εμπιστεύτηκαν ή έμαθε λόγω του επαγγέλματος ή της ιδιότητάς του και 

τιμωρείται αυστηρά από το νόμο. 

 

25. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η δημιουργία και η τήρηση του κώδικα δεοντολογίας συμβάλλει: 

 

α. στην αύξηση των κερδών της επιχείρησης 

β. στην καθιέρωση προτύπων επαγγελματικής συμπεριφοράς  

γ. στην ελαχιστοποίηση του κόστους παραγωγής 

δ. στην εξέλιξη των διοικητικών στελεχών της επιχείρησης 

 

26. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Οι στόχοι που θέτει μία επιχείρηση στο πλαίσιο της στρατηγικής και του οράματός της θα πρέπει να 

είναι: 

 

α. γενικοί 

β. χρονικά ελαστικοί       

γ. εφικτοί  

δ. μη τροποποιήσιμοι 

 

27. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Για την εφαρμογή συγκεντρωτικού συστήματος εξουσίας σε μία επιχείρηση σημαντική είναι η ύπαρξη 

έμπειρων και εξειδικευμένων στελεχών. 

 

28. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο Ισολογισμός μιας επιχείρησης στηρίζεται στη σχέση: 

 

α. Ενεργητικό < Παθητικό 

β. Ενεργητικό = Παθητικό  

γ. Ενεργητικό > Παθητικό 

δ. Ενεργητικό= Έσοδα + Έξοδα 
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29. Χαρακτηρίστε τους παρακάτω λογαριασμούς ως Ενεργητικού ή Παθητικού: 

 

 Ενεργητικό (Ε) ή Παθητικό (Π) 

1. Πελάτες  

2.  Προμηθευτές  

3.  Γραμμάτια πληρωτέα  

4.  Ταμείο  

 

30. Χαρακτηρίστε τους παρακάτω λογαριασμούς ως Ενεργητικού ή Παθητικού: 

 

 Ενεργητικό (Ε) ή Παθητικό (Π) 

1. Μηχανήματα  

2.  Εμπορεύματα  

3.  Μακροπρόθεσμα δάνεια  

4. Υποχρεώσεις προς ασφαλιστικούς 

οργανισμούς 

 

 

 

31. Χαρακτηρίστε τους παρακάτω λογαριασμούς ως Ενεργητικού ή Παθητικού: 

 

 Ενεργητικό (Ε) ή Παθητικό (Π) 

1. Ενοίκια πληρωτέα  

2.  Υποχρεώσεις από φόρους και τέλη  

3.  Κτίρια  

4. Καταθέσεις όψεως  

 

 

32. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η Καθαρή Περιουσία της επιχείρησης περιλαμβάνει: 

 

α. τα δάνεια 

β. τα πάγια περιουσιακά στοιχεία  

γ. το αποθεματικό κεφάλαιο 

δ. το ταμείο 

 

33. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο λογαριασμός «Μεταφορικά Μέσα» για μια επιχείρηση παροχής υπηρεσιών ανήκει: 

 

α. στο Πάγιο Ενεργητικό 

β. στο Κυκλοφορούν Ενεργητικό  
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γ. στην Καθαρή Περιουσία 

δ. στο Πραγματικό Παθητικό 

 

34. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Από την Κατάσταση Αποτελεσμάτων Χρήσης προκύπτει: 

 

α. ο Φόρος Προστιθέμενης Αξίας 

β. η εισφορά του εργοδότη στα ασφαλιστικά ταμεία   

γ. το κέρδος ή η ζημιά μιας λογιστικής χρήσης 

δ. ο φόρος εισοδήματος 

 

35. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Για τον προσδιορισμό των Αποτελεσμάτων Χρήσης είναι απαραίτητος ο υπολογισμός: 

 

α. της αξίας των στοιχείων του  Ενεργητικού 

β. της αξίας των στοιχείων του Παθητικού 

γ. της αξίας των στοιχείων της Καθαρής Περιουσίας 

δ. των εξόδων 

 

36. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην Κατάσταση Αποτελεσμάτων Χρήσης τα ενοίκια για κτίρια, όπου στεγάζονται οι αποθήκες της 

επιχείρησης, εντάσσονται στα: 

 

α. Λειτουργικά έσοδα 

β. Μη λειτουργικά έσοδα 

γ. Λειτουργικά έξοδα 

δ. Μη λειτουργικά έσοδα 

 

37. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Οι Ανώνυμες Εταιρείες είναι υποχρεωμένες να εφαρμόζουν το διπλογραφικό λογιστικό σύστημα. 

       

38. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το λογιστικό γεγονός «Πώληση Εμπορευμάτων τοις μετρητοίς» επιφέρει Χρέωση του λογαριασμού 

..... και Πίστωση του λογαριασμού ...... . 

 

α. Ταμείο – Εμπορεύματα 

β. Πελάτες - Εμπορεύματα 

γ. Εμπορεύματα - Πελάτες 

δ. Εμπορεύματα- Ταμείο 
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39. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η διεκπεραίωση των λογιστικών εργασιών, σύμφωνα με το διπλογραφικό λογιστικό σύστημα, 

προϋποθέτει την ενημέρωση με την ακόλουθη σειρά: 

 

α. Ημερολογίων-Καθολικών-Ισοζυγίων 

β. Καθολικών-Ισοζυγίων-Ημερολογίων 

γ. Ισοζυγίων-Καθολικών Ημερολογίων 

δ. Ημερολογίων-Ισοζυγίων-Καθολικών 

 

40. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η απόσβεση υπολογίζεται για τα περιουσιακά στοιχεία: 

 

α. του Διαθέσιμου Ενεργητικού της επιχείρησης  

β. του Κυκλοφορούντος Ενεργητικού της επιχείρησης 

γ. του Πάγιου Ενεργητικού της επιχείρησης 

δ. της προσωπικής περιουσίας του επιχειρηματία 

 

41. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Κατά τη διαδικασία απογραφής των περιουσιακών στοιχείων της επιχείρησης γίνεται: 

 

α. λεπτομερής καταμέτρησή τους 

β. συνοπτική  καταγραφή τους 

γ. αποτίμησή τους σε διαφορετικό νόμισμα 

δ. καταγραφή χωρίς μονάδες μέτρησης 

 

42. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η απογραφή των περιουσιακών στοιχείων μιας επιχείρησης προκύπτει από τον Ισολογισμό της.  

        

43. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η επιστροφή εμπορευμάτων από μια επιχείρηση στον προμηθευτή της συνοδεύεται από την έκδοση 

από πλευράς του τελευταίου: 

 

α. Απόδειξης Λιανικής Πώλησης 

β. Τιμολογίου Πώλησης 

γ. Πιστωτικού Τιμολογίου 

δ. Τιμολογίου Παροχής Υπηρεσιών 

 

 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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44. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο ισολογισμός μιας επιχείρησης αποτελεί μια στατική απεικόνιση της χρηματοοικονομικής 

κατάστασής της σε δεδομένη χρονική στιγμή.  

   

45. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην περίπτωση χονδρικής πώλησης προϊόντων εκδίδεται: 

 

α. απόδειξη ταμειακής μηχανής 

β. απόδειξη παροχής υπηρεσιών 

γ. τιμολόγιο πώλησης 

δ. πιστωτικό τιμολόγιο 

 

46. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην περίπτωση λιανικής πώλησης προϊόντων εκδίδεται: 

 

α. απόδειξη ταμειακής μηχανής 

β. απόδειξη παροχής υπηρεσιών 

γ. τιμολόγιο πώλησης 

δ. πιστωτικό τιμολόγιο 

 

47. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στα λογιστικά βιβλία καταχωρείται μόνο δελτίο ημερήσιας κίνησης «Ζ» της φορολογικής ταμειακής 

μηχανής και όχι όλες οι ταμειακές αποδείξεις.    

 

48. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στην εμπορική διαχείριση είναι δυνατός ο μετασχηματισμός εκκρεμών παραστατικών και η 

μετατροπή τους σε διάφορα στάδια συναλλαγών, όπως στην περίπτωση της μετατροπής ενός Δελτίου 

Παραγγελίας σε Απόδειξη Λιανικής Πώλησης. 

    

49. Χαρακτηρίστε την ακόλουθει πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο Φόρος εισοδήματος θεωρείται έμμεσος φόρος.        

 

50. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο επιχειρηματίας μπορεί να πραγματοποιεί πληρωμές, χρησιμοποιώντας τις καταθέσεις όψεως που 

του δίνουν το δικαίωμα έκδοσης τραπεζικών επιταγών.  
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51. Να γίνει η αντιστοίχιση που αφορά στα είδη απογραφής μιας επιχείρησης: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. τακτική               α. με βάση τα δεδομένα των λογιστικών βιβλίων 

2. έκτακτη             β. σε περίπτωση π.χ. συγχώνευσης 

3. εσωλογιστική    γ. με πραγματική καταμέτρηση 

4. εξωλογιστική     δ. στο τέλος της οικονομικής χρήσης 

 

 

52. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε έναν τυπικό κύκλο ζωής προϊόντος (product life cycle) το στάδιο στο οποίο οι πωλήσεις του 

προϊόντος έχουν φτάσει στο μέγιστο επίπεδό τους είναι το στάδιο της:  

      

α. εισαγωγής 

β. ανάπτυξης 

γ. ωρίμανσης/ωριμότητας 

δ. παρακμής 

 

53. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το στοιχείο του μείγματος προώθησης (promotional mix) που στηρίζεται περισσότερο από όλα τα 

υπόλοιπα στην διαπροσωπική επικοινωνία είναι: 

 

α. προώθηση πωλήσεων 

β. χορηγία 

γ. προσωπική πώληση 

δ. διαφήμιση 

54. Επιλέξτε ποια είναι τα χαρακτηριστικά ενός επιτυχημένου εμπορικού ονόματος (επωνυμίας/brand):  

 

α. η δύσκολη διατήρησή του στη μνήμη των καταναλωτών 

β. η διακριτότητα του από ονόματα ανταγωνιστικών προϊόντων 

γ. η αντιγραφή από ονόματα ανταγωνιστικών προϊόντων 

δ. η μικρή έκτασή του 

 

55. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Οι χειρονομίες, οι εκφράσεις του προσώπου και οι κινήσεις του σώματος αποτελούν μέσα 

επικοινωνίας. 

 

56. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Χαρακτηριστικά ενός αποτελεσματικού μηνύματος αποτελούν:     
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α. η σαφήνεια και η ακρίβεια 

β. το πλούσιο λεξιλόγιο που ενσωματώνει σε αυτό ο πομπός 

γ. η επιλεκτική ενσωμάτωση πληροφοριών 

δ. η μεγάλη χρονική διάρκειά του 

 

57. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η λειτουργία της …….. αποτελεί ένα σύστημα που συμπεριλαμβάνει τον σχεδιασμό, την 

πραγματοποίηση και τον έλεγχο της φυσικής ροής των υλικών και τελικών αγαθών από τον παραγωγό 

στον τελικό καταναλωτή. 

 

α. φυσικής διανομής 

β. προσωπικής πώλησης 

γ. προώθησης πωλήσεων 

δ. αποθήκευσης 

 

58. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Εμπόδια επικοινωνίας αποτελούν: 

 

α. οι ασαφείς στόχοι, οι προκαταλήψεις και η έλλειψη ενδιαφέροντος 

β. η χρήση της γλώσσας του σώματος 

γ. η χρήση του προφορικού λόγου 

δ. η χρήση μορφασμών 

 

59. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στα ερωτηματολόγια για την έρευνα της ικανοποίησης των πελατών σε σχέση με ένα προϊόν πρέπει να 

αποφεύγεται η καταγραφή δημογραφικών στοιχείων. 

 

60. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Μια επιχείρηση επιλέγει συνήθως τη στρατηγική του διαφοροποιημένου Marketing για να προσφέρει 

τα προϊόντα της στις διεθνείς αγορές.      

 

61. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Viral Marketing υποστηρίζεται από τα μέσα κοινωνικής δικτύωσης.   

 

62. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το εσωτερικό μάρκετινγκ επικεντρώνεται στην έρευνα για: 
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α. τις προτιμήσεις των καταναλωτών 

β. τα παράπονα των πελατών 

γ. την ικανοποίηση των εργαζομένων της επιχείρησης 

δ. την ανάπτυξη νέων προϊόντων 

 

63. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Από τη σκοπιά του τμήματος Δημοσίων Σχέσεων μιας επιχείρησης, μεταξύ των ομάδων κοινού 

περιλαμβάνεται/ονται και η τοπική κοινωνία.  

 

 

64. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σκοπός της επικοινωνίας είναι η μετάδοση από έναν πομπό προς ένα δέκτη μόνο πληροφοριών και όχι 

συναισθημάτων. 

 

 

65. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η …….  εμφανίζεται κυρίως με τη μορφή υποστήριξης εκδηλώσεων κοινωνικού, πολιτιστικού, 

αθλητικού, περιβαλλοντικού χαρακτήρα από επώνυμους και αναγνωρίσιμους φορείς: 

 

α. προώθηση πωλήσεων 

β. χορηγία 

γ. προσωπική πώληση 

δ. διαφήμιση 

 

66. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η Αναλυτική Περιοδική Δήλωση (Α.Π.Δ.) είναι δήλωση που υποβάλλεται από τους εργοδότες και 

μεταξύ άλλων περιλαμβάνει πληροφορίες για: 

 

α. την παρακράτηση φόρου από τον εργαζόμενο 

β. το ωράριο εργασίας του εργαζόμενου 

γ. το ύψος των ασφαλιστικών εισφορών του εργαζόμενου 

δ. την προϋπηρεσία του εργαζόμενου 

 

67. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο εργοδότης μπορεί να λαμβάνει ηλεκτρονικά Βεβαίωση Ασφαλιστικής Ενημερότητας από τον Ενιαίο 

Φορέα Κοινωνικής Ασφάλισης (Ε.Φ.Κ.Α.).   
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68. Επιλέξτε τη σωστη απαντήση. 

Στο Πληροφοριακό Σύστημα «ΕΡΓΑΝΗ» του Υπουργείου Εργασίας, Κοινωνικής Ασφάλισης και 

Κοινωνικής Αλληλεγγύης υποβάλλεται ηλεκτρονικά: 

 

α. η αναγγελία πρόσληψης μισθωτού 

β. οι ασφαλιστικές εισφορές του  

γ.  η προϋπηρεσία του 

δ. ο παρακρατούμενος φόρος των αμοιβών του 

 

69. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η δήλωση φορολογίας εισοδήματος φυσικών προσώπων περιλαμβάνει πραγματικές και τεκμαρτές 

δαπάνες.  

       

 

70. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το καταστατικό μιας εταιρείας είναι απαραίτητο να περιλαμβάνει:   

  

α. την έδρα 

β. τον σκοπό  

γ.  τη διάρκεια 

δ. όλα τα παραπάνω 

 

71. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο έντυπο Δήλωσης Φορολογίας Εισοδήματος Ε1 δεν περιλαμβάνονται εισοδήματα από 

επιχειρηματική δραστηριότητα.   

   

72. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η αναδρομική καταβολή αποδοχών ή συντάξεων απαιτεί την υποβολή Συμπληρωματικής Δήλωσης Ε1 

για προηγούμενα έτη.            

 

73. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σε περίπτωση που μία επιχείρηση επιθυμεί να μεταβάλει στοιχεία της, πρέπει οπωσδήποτε να 

απευθυνθεί στο Τμήμα Μητρώου της αρμόδιας Δ.Ο.Υ.. 
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74. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σε περίπτωση που μεταβληθεί η οικογενειακή κατάσταση ή η διεύθυνση ενός φυσικού προσώπου, δεν 

απαιτείται η ενημέρωση του Τμήματος Μητρώου της αρμόδιας Δ.Ο.Υ.. 

     

75. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Όταν εισέρχεται ένα αίτημα υπό μορφή εγγράφου σε Δημόσια Υπηρεσία, η πρώτη ενέργεια που 

πρέπει να γίνει είναι: 

 

α. να απαντηθεί 

β. να διαβιβαστεί στον αρμόδιο υπάλληλο 

γ.  να αρχειοθετηθεί 

δ. να πρωτοκολληθεί ως εισερχόμενο έγγραφο 

 

76. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η ηλεκτρονική τραπεζική  επιτρέπει σε επιχειρήσεις να διενεργούν αποστολές χρημάτων στο 

εξωτερικό με τη μορφή εμβάσματος σε ευρώ ή σε ξένο νόμισμα.  

 

 

77. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο Α.Φ.Μ. (Αριθμός Φορολογικού Μητρώου)  κάθε φυσικού προσώπου είναι μοναδικός και 

αποτελείται από: 

 

α. 7 ψηφία 

β. 8 ψηφία 

γ.  9 ψηφία 

δ. 10 ψηφία 

 

78. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην Ελλάδα η φορολογική νομοθεσία προβλέπει: 

 

α. αναλογικό σύστημα φορολογίας εισοδήματος 

β. προοδευτικό σύστημα φορολογίας εισοδήματος 

γ. αντίστροφα προοδευτικό σύστημα φορολογίας εισοδήματος 

δ. απαλλαγή από τη φορολογία των φυσικών προσώπων 

 

79. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο Φόρος Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.), ως  φόρος δαπάνης επιβαρύνει άδικα τις χαμηλότερες 

εισοδηματικές τάξεις.  
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80. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην περίπτωση που ένα φυσικό πρόσωπο επιθυμεί να πραγματοποιήσει έναρξη επαγγέλματος ως 

λογιστής θα πρέπει πρώτα να εγγραφεί στο ………  Επιμελητήριο.     

  

α. Βιοτεχνικό 

β. Οικονομικό 

γ. Εμπορικό  

δ. κανένα από τα παραπάνω 

 

81. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Τα δάνεια Κεφαλαίου Κίνησης έχουν τα ακόλουθα χαρακτηριστικά: 

 

α. έχουν μικρή διάρκεια αποπληρωμής και προορίζονται για τη βελτίωση της ρευστότητας της 

επιχείρησης 

β. έχουν μεγάλη διάρκεια αποπληρωμής και προορίζονται για τη βελτίωση της ρευστότητας της 

επιχείρησης 

γ. έχουν μικρή διάρκεια αποπληρωμής και προορίζονται για την απόκτηση επαγγελματικού 

εξοπλισμού  

δ. έχουν μεγάλη διάρκεια αποπληρωμής και προορίζονται για τη βελτίωση της ρευστότητας της 

επιχείρησης 

 

82. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Τα επιτόκια των καταθέσεων ταμιευτηρίου είναι κατά κανόνα υψηλότερα από τα επιτόκια των 

προθεσμιακών καταθέσεων.  

    

 

83. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Οι γραπτές επιστολές μιας επιχείρησης/ενός οργανισμού ξεκινούν με το χωροχρονικό πλαίσιο 

αναφοράς, δηλαδή: 

 

α. την προσφώνηση 

β. τον τόπο και την ημερομηνία 

γ.  το περιεχόμενο 

δ. την επιφώνηση 

 

84. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στην επίσημη αλληλογραφία της επιχείρησης μπορεί να χρησιμοποιείται  ως επιφώνηση η φράση: 
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α. «Φιλικά» 

β. «Με φιλικούς χαιρετισμούς» 

γ.  «Με εκτίμηση» 

δ.  «Με ανυπομονησία» 

 

85. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο δεν έχει τη δυνατότητα ταυτόχρονης αποστολής ενός μηνύματος σε 

πολλαπλούς παραλήπτες. 

 

 

86. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Microsoft Word υποστηρίζει τη δημιουργία φόρμας επιστολών με τη χρήση της δυνατότητας 

«Συγχώνευση Αλληλογραφίας» (Mail Merge).     

 

 

87. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Microsoft Word δεν παρέχει τη δυνατότητα δημιουργίας και εκτύπωσης φακέλων αλληλογραφίας.    

       

 

88. Αντιστοιχίστε τις φράσεις της Στήλης Α με τις λέξεις της Στήλης Β. 

Στην τηλεφωνική επικοινωνία  με εξωτερικούς συνεργάτες που μιλούν αγγλικά χρησιμοποιούμε τις 

παρακάτω εκφράσεις: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. I will ________ you back as soon as possible.  α. hold 

2. May I ____ a message?                                      β. call  

3.  I would like to ____ an appointment with you.  γ. keep 

4. Could you please _________ the line?              δ. arrange 

 

 

89. Στην αλληλογραφία με φορέα του εξωτερικού για πληροφορίες σχετικά με ένα προϊόν 

χρησιμοποιούμε τις παρακάτω εκφράσεις: 

Αντιστοιχίστε τις εκφράσεις της Στήλης Α με τις εκφράσεις της Στήλης Β. 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. Προσφώνηση                      α. Yours faithfully 

2. Εισαγωγική  πρόταση         β. Dear Sir/ Madame  

3.  Πρόταση για επίλογο         γ. We would be grateful if you could send us 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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details… 

4. Επιφώνηση                         δ. We are looking forward to hearing from you 

soon. 

 

 

90. Να γίνει η αντιστοίχιση που αφορά οικονομική ορολογία στα αγγλικά: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. Ισολογισμός                        α. Revenue 

2.  Έσοδα                                β. Accountant 

3.  Κέρδος                               γ. Balance sheet 

4.  Λογιστής                            δ. Profit 

 

91. Αντιστοιχίστε μεταφράζοντας στα αγγλικά τις παρακάτω λέξεις ή φράσεις που αφορούν τις πωλήσεις 

αγαθών: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. Πρόβλεψη πωλήσεων    α. Sales forecast 

2.  Έσοδα πωλήσεων         β. Net Profit 

3.  Καθαρό κέρδος             γ. Sales Revenue 

4.  Μεικτό κέρδος              δ. Gross profit 

 

92. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου η προσαρμογή της απόστασης μεταξύ διαφορετικών σειρών 

και παραγράφων γίνεται μέσω της επιλογής:  

 

α. Παράγραφος 

β. Γραμματοσειρά 

γ. Στυλ 

δ. Σχεδίαση 

 

93. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου ο καθορισμός της εσοχής της πρώτης γραμμής μιας 

παραγράφου γίνεται μέσω της επιλογής:  

 

α. Στυλ 

β. Γραμματοσειρά 

γ. Παράγραφος 

δ. Σχεδίαση 

 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  

 
 

 
 

Σελίδα 21 από 59 

ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

94. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Για τον τονισμό μίας ελληνικής λέξης στην επεξεργασία κειμένου πατάμε μία φορά το πλήκτρο του 

τόνου δεξιά από το γράμμα Λ και μετά το γράμμα που επιθυμούμε να τονίσουμε.    

 

95. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου η διπλή διακριτή διαγραφή μιας φράσης γίνεται μέσω της 

επιλογής: 

       

α. Παράγραφος 

β. Γραμματοσειρά 

γ. Στυλ 

δ. Σχεδίαση 

 

96. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου η μορφοποίηση ενός αριθμού ως δείκτη ή ως εκθέτη γίνεται 

μέσω της επιλογής: 

       

α. Παράγραφος 

β. Σχεδίαση 

γ. Στυλ 

δ. Γραμματοσειρά 

 

97. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Όταν στην επεξεργασία κειμένου είναι ενεργοποιημένος ο ορθογραφικός έλεγχος, κάθε λέξη που είναι 

λάθος υπογραμμίζεται με μια μπλε γραμμή.  

 

 

98. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η ταχεία πληκτρολόγηση επιτυγχάνεται με τη χρήση του αντίχειρα για το πάτημα του πλήκτρου 

«Διάστημα».       

      

99. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Τα προ-εγκατεστημένα πρότυπα στο Microsoft Word δίνουν τη δυνατότητα για την εύκολη σύνταξη 

βιογραφικών σημειωμάτων. 

 

100.  Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Microsoft Word παρέχει τη δυνατότητα για αυτόματη δημιουργία πίνακα περιεχομένων σε ένα 

έγγραφο. 

   



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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101. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Από τα παρακάτω ονόματα κελιού στο Microsoft Excel έγκυρο είναι το: 

 

α. G11 

β. 11G 

γ. g11 

δ. 11g 

 

102. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σε ένα κελί του Microsoft Excel μπορούμε να εισάγουμε μόνο αριθμητικά δεδομένα.   

       

 

103. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο Microsoft Excel οι εκφράσεις που είναι τύποι υπολογισμού έχουν πρώτο χαρακτήρα τους το ΙΣΟΝ 

(=).  

      

 

104. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η συνάρτηση IF στο Microsoft Excel ελέγχει αν ικανοποιείται μια συνθήκη και αποδίδει μία τιμή αν η 

συνθήκη είναι TRUE και μία άλλη τιμή αν είναι FALSE.    

    

 

105. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

 Στο Microsoft Excel υπάρχει η δυνατότητα δημιουργίας μόνο δισδιάστατων   διαγραμμάτων. 

       

 

106. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η ενεργοποίηση φιλτραρίσματος στο Microsoft Excel δίνει τη δυνατότητα να εμφανίζονται τα 

δεδομένα που θέλουμε και να αποκρύπτονται τα υπόλοιπα.  

  

 

107. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Microsoft Excel δεν παρέχει τη δυνατότητα για εισαγωγή κεφαλίδων και υποσέλιδων σε ένα 

έγγραφο.  

     

 

108. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο Microsoft Excel τα γραφήματα πίτας: 

 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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α. εμφανίζουν τη συμβολή κάθε τιμής σε ένα σύνολο 

β. χρησιμοποιούνται για την εμφάνιση τάσεων στην πάροδο του χρόνου 

γ. χρησιμοποιούνται για να συγκρίνουν ζεύγη τιμών 

δ. τίποτα από τα παραπάνω 

 

109. Συπληρώστε το κενό. 

Ένα συνηθισμένο πρόγραμμα που υποστηρίζει τη δημιουργία παρουσιάσεων είναι το Microsoft Office 

……………… . 

 

110. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο Microsoft Office PowerPoint υπάρχει δυνατότητα δημιουργίας παρουσίασης χρησιμοποιώντας 

εγκατεστημένα πρότυπα με θέμα την «Επιχείρηση».  

    

 

111. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στις παρουσιάσεις του Microsoft Office PowerPoint δεν υπάρχει η δυνατότητα για ενσωμάτωση 

βίντεο ή αρχείου ήχου.     

    

 

112. Συμπληρώστε το κενό. 

Στο Microsoft Office PowerPoint υπάρχει η δυνατότητα για άμεση εκκίνηση της προβολής 

παρουσίασης πατώντας το πλήκτρο………. . 

 

113. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Τα πρότυπα αρχεία του Microsoft Office PowerPoint έχουν την προέκταση: 

 

α.   .docx 

β.   .xlsx 

γ.   .pptx 

δ.   .htm 

 

114. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο Microsoft Office PowerPoint υπάρχει η δυνατότητα να ηχογραφήσουμε μία αφήγηση κατά τη 

διάρκεια παρουσίασης χρησιμοποιώντας την εντολή «Εγγραφή Αφήγησης» από το μενού: 

 

α.   Εισαγωγή 

β.   Σχεδίαση 

γ.   Κινήσεις  

δ.   Προβολή Παρουσίασης 
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115. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η διαδοχική εμφάνιση των διαφανειών κατά τη διάρκεια μιας παρουσίασης του Microsoft Office 

PowerPoint μπορεί να γίνει με: 

 

α.   τη χρήση ποντικιού 

β.   με τον ορισμό αυτόματης διαδοχής ανά τακτά χρονικά διαστήματα 

γ.   με τη χρήση ασύρματου presenter  

δ.   όλα τα παραπάνω 

 

116. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Slideshare είναι ένα πολύ χρήσιμο εργαλείο προκειμένου ένας επαγγελματίας να μοιράζεται  

παρουσιάσεις στο διαδίκτυο. 

    

 

117. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο εξωτερικό περιβάλλον ενός οργανισμού/μιας επιχείρησης εντάσσονται:  

 

α. οι εργαζόμενοι στον οργανισμό/επιχείρηση και η συνδικαλιστική τους ένωση 

β. το οικονομικό και πολιτικό περιβάλλον        

γ. οι πιστωτές του/της  

δ. οι μέτοχοι 

 

118. Αγοράζονται εμπορεύματα με εξόφληση: 

α. ενός μέρους της αξίας τους μετρητοίς 

β. ενός μέρους της αξίας τους επί πιστώσει και  

γ. το υπόλοιπο  της αξίας τους με υπογραφή γραμματίων. 

Το λογιστικό γεγονός «Αγορά Εμπορευμάτων»  επιφέρει μεταβολές στους λογαριασμούς του Γενικού 

Καθολικού που αναφέρονται στον παρακάτω πίνακα. Σημειώστε τις μεταβολές  που επιφέρει το 

συγκεκριμένο γεγονός στην Χρέωση ή την Πίστωση του κάθε λογαριασμού. 

 

Στήλη Α Χρέωση (Χ) ή Πίστωση (Π) 

1. Εμπορεύματα  

2.  Ταμείο  

3.  Γραμμάτια Πληρωτέα  

4. Προμηθευτές  

 

 

 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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119. Επιλεξτε τη σωστή απάντηση. 

Όταν μια επιχείρηση ορίσει ως αναγραφόμενη τιμή στο προϊόν της τα 99€ αντί για      τα 100€, η 

τιμολόγηση αυτή χαρακτηρίζεται ως ….…:       

            

α.  τιμολόγηση διείσδυσης στην αγορά 

β. τιμολόγηση γοήτρου 

γ. ψυχολογική τιμολόγηση 

δ. διαφορική τιμολόγηση 

 

120. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το έντυπο Δήλωσης Ε9 περιλαμβάνει πληροφορίες για ………. του φορολογούμενου.  

 

α. την ακίνητη περιουσία 

β. τα μισθώματα 

γ.  τα εισοδήματα από μισθωτές υπηρεσίες 

δ. τα εισοδήματα από επιχειρηματική δραστηριότητα 

 

 

121. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ο ποσοτικός προσδιορισμός των βλαπτικών παραγόντων του εργασιακού περιβάλλοντος και των 

επιπτώσεών του στην υγεία και την ασφάλεια των εργαζομένων με τη διεξαγωγή στοχευμένων 

μετρήσεων και στοχευμένων ιατρικών εξετάσεων εντάσσεται στην γ΄ φάση εκτίμησης του 

επαγγελματικού κινδύνου (εκτίμηση κινδύνων έκθεσης).  

                                                                        

122. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Οι αντίξοες συνθήκες εργασίας (π.χ. εργασίες με ακατάλληλο εξοπλισμό, εργασίες με αντίξοες 

κλιματολογικές συνθήκες) αποτελούν αιτία για την ομάδα κινδύνων που χαρακτηρίζονται ως: 

 

α. κίνδυνοι ατυχήματος   

β. εργονομικοί κίνδυνοι        

γ. κίνδυνοι υγείας  

δ. κίνδυνοι ασφάλειας  

 

 

123. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο/η εργαζόμενος/η οφείλει να αναγνωρίζει τα προειδοποιητικά σύμβολα σήμανσης υγείας και 

ασφάλειας του χώρου εργασίας, που χαρακτηρίζονται από: 

 

α. κυκλικό σχήμα με μαύρο εικονοσύμβολο σε λευκό φόντο και κόκκινη περίμετρο   



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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β. τριγωνικό σχήμα με μαύρο εικονοσύμβολο σε κίτρινο φόντο και μαύρο περίγραμμα          

γ. κυκλικό σχήμα με λευκό εικονοσύμβολο σε λευκό φόντο 

δ. ορθογώνιο σχήμα με λευκό εικονοσύμβολο σε πράσινο φόντο 

 

124. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση 

Ο/η εργαζόμενος/η οφείλει να αναγνωρίζει τα απαγορευτικά σύμβολα σήμανσης υγείας και ασφάλειας 

του χώρου εργασίας, που χαρακτηρίζονται από: 

 

α. κυκλικό σχήμα με μαύρο εικονοσύμβολο σε λευκό φόντο, κόκκινη περίμετρο και μια κόκκινη 

γραμμή να διασχίζει το σήμα από αριστερά προς τα δεξιά   

β. τριγωνικό σχήμα με μαύρο εικονοσύμβολο σε κίτρινο φόντο και μαύρο περίγραμμα          

γ. κυκλικό σχήμα με λευκό εικονοσύμβολο σε λευκό φόντο 

δ. ορθογώνιο σχήμα με λευκό εικονοσύμβολο σε πράσινο φόντο 

 

 

125. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο πλαίσιο του benchmarking (συγκριτικής προτυποποίησης) ένας οργανισμός μπορεί να συγκρίνει 

τις επιδόσεις του με αυτές άλλων οργανισμών που παρουσιάζουν εξαιρετικά αποτελέσματα σε 

συγκεκριμένους τομείς ή στη γενικότερη λειτουργία τους και να υιοθετεί τις καλές πρακτικές τους. 

    

 

126. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ένας από τους λειτουργικούς στόχους της επιχείρησης που αναφέρονται στην αγορά είναι: 

 

α. η αποδοτικότητα των επενδυμένων κεφαλαίων 

β. η δημιουργία δικτύου πωλήσεων ή διανομής         

γ. η ικανοποίηση των εργαζομένων 

δ. η ανάπτυξη νέων διοικητικών συστημάτων 

 

127. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σύμφωνα με το εξουσιοδοτικό πρότυπο, ο ηγέτης στις αποφάσεις του λαμβάνει σοβαρά υπόψη τη 

γνώμη και τις ανάγκες των συνεργατών του.    

        

 

128. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ποια από τα παρακάτω αποτελούν παράγοντες υγιεινής (ή διατήρησης), σύμφωνα με τη θεωρία 

υγιεινής-παρακίνησης του Herzberg; 

 

α. σταθερές αμοιβές και αίσθηση εργασιακής ασφάλειας   



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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β. αναγνώριση των προσπαθειών και επιδόσεων     

γ. ελευθερία πρωτοβουλιών και προοπτικές εξέλιξης 

δ. ανάπτυξη γνώσεων και ικανοτήτων 

 

129. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ποια από τα παρακάτω αποτελούν πραγματικά κίνητρα (ή παράγοντες παρακίνησης), σύμφωνα με τη 

θεωρία υγιεινής-παρακίνησης του Herzberg; 

 

α. σταθερές αμοιβές  

β. αίσθηση εργασιακής ασφάλειας   

γ. ελευθερία πρωτοβουλιών και προοπτικές εξέλιξης 

δ. διαπροσωπικές σχέσεις μεταξύ των εργαζομένων 

 

130. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Η ενσυναίσθηση ως βασική ενέργεια της ενεργητικής ακρόασης σημαίνει, ότι ο πομπός μπαίνει στη 

θέση του δέκτη και κατανοεί, πώς αντιλαμβάνεται το μήνυμα που του μεταβιβάζει.  

                               

131. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο πλαίσιο της Εταιρικής Κοινωνικής Ευθύνης μια επιχείρηση δεσμεύεται οικειοθελώς να εντάξει 

στις επιχειρηματικές πρακτικές της -πέραν όσων προβλέπει η κείμενη νομοθεσία- πρόσθετες δράσεις 

που σέβονται και προστατεύουν το περιβάλλον. 

 

132. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε μια ανάλυση SWOT η ισχυρή φήμη και ο υψηλός βαθμός ικανοποίησης των εργαζομένων του 

οργανισμού αποτελούν: 

 

α. δυνάμεις  

β. αδυναμίες     

γ. ευκαιρίες 

δ. απειλές 

 

133. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε μια ανάλυση SWOT η χαμηλή ρευστότητα και η υψηλή δανειακή εξάρτηση του οργανισμού 

αποτελούν: 

 

α. δυνάμεις  

β. αδυναμίες     

γ. ευκαιρίες 

δ. απειλές 
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134. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε μια ανάλυση SWOT η είσοδος νέων ανταγωνιστών στην αγορά όπου δραστηριοποιείται η 

επιχείρηση αποτελεί: 

 

α. δύναμη  

β. αδυναμία     

γ. ευκαιρία 

δ. απειλή 

135. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε μια ανάλυση SWOT η αξιοποίηση των σύγχρονων εργαλείων ψηφιακού μάρκετινγκ αποτελεί: 

 

α. δύναμη  

β. αδυναμία     

γ. ευκαιρία 

δ. απειλή 

136. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Οι ηθικές αξίες μιας επιχειρησιακής κουλτούρας δεν ταυτίζονται με τις νομοθετικές ρυθμίσεις.     

         

                  

137. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το εύρος ελέγχου (span of control) αναφέρεται στον αριθμό των υφισταμένων που αναλογούν σε κάθε 

προϊστάμενο/-η.  

       

138. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο λογαριασμός «Χρεώστες Διάφοροι» ανήκει: 

 

α. στις Ασώματες Ακινητοποιήσεις του Πάγιου Ενεργητικού 

β. στις Ενσώματες Ακινητοποιήσεις του Πάγιου Ενεργητικού  

γ. στα Αποθέματα του Κυκλοφορούντος Ενεργητικού 

δ. στις Απαιτήσεις του Κυκλοφορούντος Ενεργητικού 

 

139. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Αποτέλεσμα Εκμετάλλευσης υπολογίζεται από τη διαφορά των μη λειτουργικών Εσόδων και 

Εξόδων μιας επιχείρησης σε μια λογιστική χρήση.  

 

140. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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Στην Κατάσταση Αποτελεσμάτων Χρήσης τα κέρδη από λαχνούς εντάσσονται στα: 

 

α. Λειτουργικά έσοδα 

β. Μη λειτουργικά έσοδα 

γ. Λειτουργικά έξοδα 

δ. Μη λειτουργικά έξοδα 

 

141. Σύμφωνα με το ΕΓΛΣ, στην αναλυτική λογιστική εκμετάλλευσης καταχωρούνται τα λογιστικά 

δεδομένα των παρακάτω ομάδων της γενικής λογιστικής: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 
1. Ομάδα 2                                      α. Αποθέματα 

2. Ομάδα 6                                      β. Λογαριασμοί αποτελεσμάτων 

3. Ομάδα 7                                      γ. Οργανικά Έσοδα κατ’ είδος 

4. Ομάδα 8                                      δ. Οργανικά Έξοδα κατ’ είδος 

 

142. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

H μέθοδος αποτίμησης αποθεμάτων που χρησιμοποιείται, όταν θεωρείται ότι το τελικό απόθεμα 

κοστολογείται με τις τιμές των πιο πρόσφατων αγορών είναι: 

 

α. η FIFO 

β. η LIFO 

γ. η μέθοδος διαδοχικών υπολοίπων 

δ. η μέθοδος σταθμικού μέσου όρου 

 

143. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η αξία του τελικού αποθέματος μίας επιχείρησης για ένα εμπόρευμα Χ με τη μέθοδο LIFO, με βάση 

τις παρακάτω πληροφορίες: 

 

[-Αρχικό απόθεμα 100 μονάδες * τιμή κτήσης 20€ 

-Αγορά 200 μονάδες* τιμή κτήσης 30€ 

-Αγορά 300 μονάδες * τιμή κτήσης 40€ 

-Τελικό απόθεμα 150 μονάδες] ανέρχεται σε: 

 

α. 2.000€  

β. 3.500€ 

γ. 4.000€ 

δ. 4.500€ 
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144. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ένα είδος αξιόγραφου είναι: 

 

α. το ταμείο 

β. η κατάθεση όψεως 

γ. η τραπεζική επιταγή 

δ. η απόδειξη είσπραξης 

 

145. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Το Πιστωτικό υπόλοιπο που προκύπτει σε μία Περιοδική Δήλωση Φ.Π.Α. μπορεί να μεταφερθεί ως 

έκπτωση στην αντίστοιχη δήλωση της επόμενης διαχειριστικής περιόδου.   

            

146. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σύμφωνα με τον Κ.Φ.Α.Σ. από 1/1/2014 καταργήθηκε το Δελτίο Αποστολής. 

 

147. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Οι πληροφορίες για τις μεταβολές στα ρευστά διαθέσιμα που απορρέουν από τις δραστηριότητες μίας 

επιχείρησης αποτυπώνονται λεπτομερώς: 

 

α. στον Ισολογισμό 

β. στην Κατάσταση Αποτελεσμάτων Χρήσης 

γ. στο Ισοζύγιο 

δ. στην Κατάσταση Ταμειακών Ροών 

 

148. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Οι υποχρεώσεις ενός εργοδότη, ο οποίος απασχολεί προσωπικό είναι: 

 

α. η υποβολή Αναλυτικής Περιοδικής Δήλωσης (Α.Π.Δ.) 

β. η υποβολή δήλωσης Φόρου Μισθωτών Υπηρεσιών (Φ.Μ.Υ.) 

γ. η υποβολή Πίνακα Προσωπικού στο Π.Σ. Εργάνη 

δ. όλα τα παραπάνω 

 

 

149. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Σύμφωνα με τα Διεθνή Λογιστικά Πρότυπα, στον Ισολογισμό παρουσιάζονται ξεχωριστά οι 

ενσώματες ακινητοποιήσεις και τα άυλα περιουσιακά στοιχεία του Ενεργητικού.   



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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150. Να γίνει η αντιστοίχιση των δεδομένων της Στήλης Α με τα δεδομένα της Στήλης Β, με βάση τα 

Διεθνή Λογιστικά Πρότυπα: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 
1. ΔΛΠ 1                                        α. αποθέματα 

2. ΔΛΠ 2                                        β. φόροι εισοδήματος 

3. ΔΛΠ 7                                        γ. παρουσίαση των οικονομικών καταστάσεων 

4. ΔΛΠ 12                                      δ. καταστάσεις ταμειακών ροών 

 

151. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Τα αποσβέσιμα  πάγια περιουσιακά στοιχεία μιας επιχείρησης έχουν περιορισμένη ωφέλιμη διάρκεια 

ζωής η οποία, ωστόσο,  πρέπει να υπερβαίνει το ένα έτος. 

 

 

152. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Τα οικόπεδα είναι αποσβέσιμα πάγια περιουσιακά στοιχεία μιας επιχείρησης.  

 

 

153. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η ετήσια απόσβεση ενός πάγιου περιουσιακού στοιχείου με τη μέθοδο της σταθερής απόσβεσης, 

σύμφωνα με τα ακόλουθα στοιχεία: 

-Κόστος κτήσης=  48.500€ 

-Υπολειμματική Αξία=4.500€ 

-Έτη Ωφέλιμης ζωής=4 χρόνια 

ανέρχεται σε: 

 

α. 10.000€ 

β. 11.000€ 

γ. 12.000€ 

δ. 13.000€ 

 

154. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Τα 4 βασικά στοιχεία που συγκροτούν το μείγμα μάρκετινγκ ενός υλικού αγαθού είναι: 

 

α. προϊόν, διαφήμιση, διανομή, τιμολόγηση 

β. προϊόν, δημόσιες σχέσεις, διανομή, τιμολόγηση 

γ. προϊόν, προώθηση-προβολή, διανομή, τιμολόγηση 

δ. προϊόν, πωλήσεις, διανομή, τιμολόγηση 
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155. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Οι καταναλωτές που υιοθετούν ένα νέο προϊόν τελευταίοι από όλους τους υπόλοιπους 

χαρακτηρίζονται ως: 

 

α. «πρώιμοι αποδέκτες» 

β. «πρώιμη πλειοψηφία» 

γ. «όψιμη ή μετέπειτα πλειοψηφία» 

δ. «αργοπορημένοι αποδέκτες ή βραδυκίνητοι» 

 

156. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Ένα από τα πλέον χρήσιμα εργαλεία για τις επιχειρήσεις που επικεντρώνονται στην ικανοποίηση των 

πελατών τους είναι η έκδοση του προτύπου ISO 10002 «Σύστημα Διαχείρισης Παραπόνων» του 

Διεθνούς Οργανισμού Τυποποίησης.     

 

 

157. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σε ένα ερωτηματολόγιο έρευνας αγοράς μια ερώτηση που έχει μόνο δύο δυνατές απαντήσεις, οι 

οποίες είναι αντίθετες μεταξύ τους, χαρακτηρίζεται ως:  

 

α. διχοτομική 

β. πολλαπλής επιλογής  

γ. ανοικτού τύπου 

δ. σημαντικού διαφορικού 

 

158. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Όταν μια επιχείρηση κάνει το φθινόπωρο εκπτώσεις σε είδη θαλάσσης η έκπτωση αυτή λέγεται 

λειτουργική. 

      

159.  Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

 Η στρατηγική ανάπτυξης που ακολουθεί μια επιχείρηση όταν επιδιώκει την αύξηση των πωλήσεων 

των ήδη παραγομένων προϊόντων στην υφιστάμενη αγορά-στόχο είναι: 

 

α. η διείσδυση αγοράς 

β. η ανάπτυξη αγοράς 

γ. η ανάπτυξη προϊόντος 

δ. η διαφοροποίηση προϊόντος 
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160. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η στρατηγική ανάπτυξης που ακολουθεί μια επιχείρηση, όταν επιδιώκει την αύξηση των πωλήσεων 

των ήδη παραγομένων προϊόντων, κατακτώντας μια νέα αγορά στόχο, είναι: 

 

α. η διείσδυση αγοράς 

β. η ανάπτυξη αγοράς 

γ. η ανάπτυξη προϊόντος 

δ. η διαφοροποίηση προϊόντος 

 

161. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η στρατηγική ανάπτυξης που ακολουθεί μια επιχείρηση, όταν επιδιώκει την αύξηση των πωλήσεών 

της στην παρούσα αγορά στόχο, παρέχοντας νέο προϊόν, είναι: 

 

α. η διείσδυση αγοράς 

β. η ανάπτυξη αγοράς 

γ. η ανάπτυξη προϊόντος 

δ. η διαφοροποίηση προϊόντος 

 

162. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η στρατηγική ανάπτυξης που ακολουθεί μια επιχείρηση, όταν επιδιώκει την αύξηση των πωλήσεών 

της, παράγοντας νέο προϊόν για νέα αγορά στόχο, είναι: 

 

α. η διείσδυση αγοράς 

β. η ανάπτυξη αγοράς 

γ. η ανάπτυξη προϊόντος 

δ. η διαφοροποίηση (ή διαποίκιλση)   

 

163. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στα βιομηχανικά (Business to Business) προϊόντα κυριαρχεί η προσωπική πώληση, ενώ στα 

καταναλωτικά (Business to Consumer) η διαφήμιση.  

 

164. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η Αναλυτική Περιοδική Δήλωση (Α.Π.Δ.) υποβάλλεται μέσω διαδικτύου από τους Εργοδότες Κοινών 

Επιχειρήσεων: 

 

α. κάθε τρίμηνο 

β. κάθε δίμηνο 

γ. από την 1η έως την 15η ημέρα του μήνα που έπεται του ημερολογιακού μήνα απασχόλησης 
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δ. από την 1η έως την τελευταία ημέρα του μήνα που έπεται του ημερολογιακού μήνα απασχόλησης 

 

165. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το Σώμα Επιθεώρησης Εργασίας (Σ. ΕΠ.Ε.) έχει ως έργο: 

 

α. την είσπραξη των ασφαλιστικών εισφορών των εργαζομένων 

β. την επίβλεψη και τον έλεγχο εφαρμογής των διατάξεων της εργατικής νομοθεσίας 

γ.  τη δημιουργία νέων θέσεων εργασίας 

δ. τον έλεγχο εφαρμογής των διατάξεων της φορολογικής νομοθεσίας 

 

166. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Μετοχικό κεφάλαιο διαθέτουν οι: 

 

α. Εταιρείες Περιορισμένης Ευθύνης 

β. Ανώνυμες Εταιρείες 

γ. Ομόρρυθμες Εταιρείες 

δ. Ετερόρρυθμες Εταιρείες 

 

167. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Το φορολογητέο εισόδημα ενός μισθωτού αντιπροσωπεύει: 

 

α. τις ακαθάριστες αποδοχές του 

β. τις πληρωτέες αποδοχές του 

γ.  τις αποδοχές του μετά από την αφαίρεση των ασφαλιστικών κρατήσεων 

δ. τις ασφαλιστικές κρατήσεις του 

 

168. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο έντυπο Δήλωσης Φορολογίας Εισοδήματος Ε1 υπολογίζεται η ετήσια αντικειμενική δαπάνη 

διαβίωσης με βάση τα επιβατηγά αυτοκίνητα που εξαρτάται από: 

 

α. τη μάρκα τους 

β. την παλαιότητά τους 

γ.  το εισόδημα του ιδιοκτήτη τους 

δ. τη χώρα προέλευσής τους 

 

169. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 
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Αναφορικά με τη δήλωση εισοδήματος φυσικών προσώπων, η αναλυτική κατάσταση για τα 

μισθώματα ακινήτων καταγράφεται και υποβάλλεται μέσω του εντύπου: 

 

α. Ε3 

β. Ε2 

γ. Μ10 

δ. Ε9 

 

170. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Αναφορικά με τη δήλωση εισοδήματος φυσικών προσώπων, η κατάσταση οικονομικών στοιχείων από 

επιχειρηματική δραστηριότητα καταγράφεται και υποβάλλεται μέσω του εντύπου: 

 

α. Ε2 

β. Ε3 

γ. Μ10 

δ. Μ11 

 

171. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η Εγκύκλιος είναι μια πράξη της Διοίκησης που: 

 

α. έχει την ίδια ισχύ με ένα Νόμο ή Προεδρικό Διάταγμα 

β. δε στηρίζεται στην υπάρχουσα νομοθεσία 

γ.  επέχει θέση γραπτής οδηγίας σχετικής με την ερμηνεία και εφαρμογή ενός Νόμου ή Προεδρικού 

Διατάγματος  

δ. δεν επηρεάζει τη λειτουργία μιας υπηρεσίας 

 

172. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η Δήλωση Intrastat υποβάλλεται από τις επιχειρήσεις που: 

 

α. πραγματοποιούν μόνο εγχώριο εμπόριο 

β. πραγματοποιούν ενδοκοινοτικές συναλλαγές από εμπόριο με χώρες μέλη της Ε.Ε. 

γ.  πραγματοποιούν συναλλαγές από εμπόριο με τρίτες χώρες 

δ. πραγματοποιούν συναλλαγές με οποιαδήποτε χώρα 

 

173. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Όταν η συναλλαγματική ισοτιμία ευρώ-δολαρίου είναι 1,20 ισχύει ότι: 
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α. με ένα Ευρώ αγοράζω 1,20 δολάρια 

β. με ένα δολάριο αγοράζω 1,20 Ευρώ 

 

174. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Οι εξαγωγές μιας χώρας γίνονται φθηνότερες όταν πραγματοποιείται ανατίμηση του νομίσματός της. 

 

175. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Οι εισαγωγές μιας χώρας γίνονται φθηνότερες όταν πραγματοποιείται ανατίμηση του νομίσματός της. 

 

 

176. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Σύμφωνα με την παρακάτω φορολογική κλίμακα: 

  

Ετήσιο φορολογητέο εισόδημα (σε 

ευρώ) 
Φορολογικός συντελεστής 

0-20.000 22% 

20.001-30.000 29% 

30.001-40.000 37% 

40.001 και άνω 45% 

 

Ο φόρος εισοδήματος που αναλογεί σε φορολογούμενο με εισόδημα 25.000€ ανέρχεται σε: 

 

α. 5.200 € 

β. 5.750 € 

γ. 5.850 € 

δ. 6.000 € 

 

177. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ο πολίτης Α και ο πολίτης Β δηλώνουν ετήσιο εισόδημα 25.000 και 60.000 ευρώ αντίστοιχα. Ο 

καθένας τους αγοράζει ένα αυτοκίνητο αξίας 10.000 ευρώ και πληρώνει τον φόρο δαπάνης, που 

υπολογίζεται με φορολογικό συντελεστή 10%. Ο φόρος δαπάνης που πληρώνει καθένας από τους δύο 

πολίτες  ως ποσοστό στο εισόδημα των πολιτών Α και Β, είναι αντίστοιχα: 

α. 4% και 2% 

β. 4% και 1,6% 

γ. 3% και 2% 

δ. 3% και 1,6% 
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178. Να γίνει η αντιστοίχιση που αφορά την ορολογία διοίκησης στα αγγλικά: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. Μερίδιο αγοράς                   α. Human Resources 

2.  Ανθρώπινοι πόροι              β. Operations 

3.  Ταμειακές ροές                  γ. Market Share 

4.  Λειτουργίες                        δ. Cash Flows 

 

179. Να γίνει η αντιστοίχιση που αφορά την ορολογία διοίκησης στα αγγλικά: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. Χρηματοδοτική μίσθωση                       α. Operating Leasing 

2.  Λειτουργική μίσθωση                           β. Leasing 

3.  Aγορά-στόχος                                       γ. Target market  

4.  Πληροφοριακό Σύστημα Διοίκησης    δ.  Management Information System 

 

180. Να μεταφράσετε στα αγγλικά τις παρακάτω λέξεις ή φράσεις που αφορούν τις εξαγωγές αγαθών: 

 

Στήλη Α Στήλη Β 

1. Συναλλαγματική ισοτιμία            α. Customs 

2.  Τελωνείο                                     β. Interest Rate 

3.  Επιτόκιο                                      γ. Exchange Rate 

4.  Λιανοπωλητής                            δ. Retailer 

 

181. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

_________________ is the recording of transactions of a company. 

 

a. an asset          b. bookkeeping       c. receipt        d. balance sheet 

 

182. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

The ______________ in next year’s budget is expected to be lower. 

 

a. expenditure    b. record        c. deficit           d. bill 
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183. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

A ________________ is a company’s financial debt or obligations. 

 

a. money owed      b. expenses       c. liability         d. profit 

 

184. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

A _______________ is an estimation of revenue and expenses over a specified future period of time. 

 

a. budget            b. balance sheet        c. asset         d. capital 

 

185. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

A _____________ is provided by a retailer to a customer for his purchases. 

 

a. bill                  b. list                      c. Receipt            d. record 

 

186. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

The ____________________ reports a company’s assets, liabilities and shareholders’ equity at a 

specific point in time. 

 

a. ledger            b. balance sheet         c. excess           d. receipt 

 

 

187. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση: 

 

A(n) _____________ is an official document sent to a buyer that specifies the amount and cost of 

products or services that have been provided by a seller. 

 

a. Budget          b. capital                c. invoice      d. balance sheet                  

 

188. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Όταν γίνεται αποθήκευση ενός εγγράφου Microsoft Word, το όνομα του αρχείου που δημιουργούμε 

μπορεί να περιέχει τον χαρακτήρα αστερίσκο (*).  
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189. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η προμετωπίδα ενός δημοσίου εγγράφου στο πάνω αριστερό μέρος του περιλαμβάνει δύο από τα 

ακόλουθα στοιχεία: 

 

α. το έμβλημα της Ελληνικής Δημοκρατίας και τα στοιχεία επικοινωνίας της Υπηρεσίας που το εκδίδει          

β. τον βαθμό ασφαλείας του εγγράφου και τον αριθμό πρωτοκόλλου    

γ. τον τόπο και τη χρονολογία έκδοσης του εγγράφου και τον αριθμό πρωτοκόλλου 

δ.  τα στοιχεία επικοινωνίας της Υπηρεσίας που το εκδίδει και τον αριθμό πρωτοκόλλου του εγγράφου 

 

190. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η προμετωπίδα ενός δημοσίου εγγράφου στο πάνω δεξί μέρος του περιλαμβάνει δύο από τα ακόλουθα 

στοιχεία: 

 

α. το έμβλημα της Ελληνικής Δημοκρατίας και τα στοιχεία επικοινωνίας της Υπηρεσίας που εκδίδει το 

έγγραφο 

β. τον τόπο και τη χρονολογία έκδοσης του εγγράφου και τον αριθμό πρωτοκόλλου 

γ. τα στοιχεία επικοινωνίας της Υπηρεσίας που εκδίδει το έγγραφο και τον αριθμό πρωτοκόλλου του 

εγγράφου 

δ.  τα στοιχεία επικοινωνίας της Υπηρεσίας που εκδίδει το έγγραφο και τον βαθμό ασφαλείας του 

εγγράφου        

 

191. Επιλέξτε τη σωστή απαντηση. 

Η θέση εκκίνησης στο τυφλό σύστημα πληκτρολόγησης είναι η τοποθέτηση των δεικτών και των δύο 

χεριών στα ελληνικά γράμματα ___ και ___ .  

 

α. Α, Π 

β. Φ, Ξ 

γ. Ε, Μ 

δ. Ζ, Π 

 

192. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Ένα έγγραφο του Microsoft Word σε ηλεκτρονική μορφή παρέχει τη δυνατότητα στον αναγνώστη του 

να μεταβεί σε μια Ιστοσελίδα, προκειμένου να συλλέξει περισσότερες πληροφορίες για το θέμα μέσω 

της λειτουργίας: 

 

α. της παραπομπής 

β. της υπερ-σύνδεσης 
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γ. της εισαγωγής υποσημείωσης  

δ. της εισαγωγής αναφοράς 

 

193. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο Microsoft Excel η έκφραση   = 4^3  δίνει αποτέλεσμα: 

 

α. 1 

β. 7 

γ. 12 

δ. 64 

 

194. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Η έκφραση   = sum (E8:E12) υπολογίζει: 

 

α. τη διαφορά των κελιών Ε12 μείον Ε8 

β. το άθροισμα του συνόλου των κελιών από το Ε8 έως το Ε12 

γ. τη διαίρεση των κελιών Ε8 δια Ε12 

δ. τον πολλαπλασιασμό των κελιών Ε8 επί Ε12 

 

195. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Για την καταχώρηση λογιστικών δεδομένων που περιέχουν χρηματικές αξίες στο Microsoft Excel 

ενδείκνυται η λογιστική μορφή παρουσίασης του πίνακα, όπου δίνει τη δυνατότητα να εμφανιστούν: 

 

α. στρογγυλοποιημένες αριθμητικές τιμές 

β. αριθμητικές τιμές με δεκαδικό μέρος 

γ. αριθμητικές τιμές με δεκαδικό μέρος και χρήση νομισματικής μονάδας 

δ. τίποτα από τα παραπάνω 

 

196. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο Microsoft Excel, για να αντιγράψουμε το περιεχόμενο ενός κελιού σε ένα άλλο χωρίς την αρχική 

του μορφοποίηση επιλέγουμε το κενό κελί και εκτελούμε τη λειτουργία: 

 

α. επικόλληση 

β. ειδική επικόλληση 

γ. αποκοπή 

δ. διαγραφή 
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197. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Για να υπολογίσουμε στο Microsoft Excel τη δόση ενός δανείου ύψους 10.000€ βάσει σταθερών 

μηνιαίων πληρωμών και ενός σταθερού επιτοκίου 5%, αν το πλήθος των δόσεων ανέρχεται σε 10 

(δέκα) χρησιμοποιούμε τη συνάρτηση PMT στην ακόλουθη μορφή: 

 

α. =PMT(10000;5%;10) 

β. =PMT(5%;10000;10) 

γ. =PMT(5%/12;10;10000) 

δ. =PMT(10000;10;5%) 

 

 

198. Επιλέξτε τη σωστή απάντηση. 

Στο Microsoft Excel, εάν στο κελί Α2 εμφανίζεται η πωλούμενη ποσότητα ενός προϊόντος και 

θέλουμε να ορίσουμε πως, όταν αυτή είναι μεγαλύτερη ή ίση των 300 μονάδων, ο πελάτης δικαιούται 

έκπτωση ενώ, αν είναι μικρότερη, δε δικαιούται, χρησιμοποιούμε την ακόλουθη συνάρτηση: 

 

α. =SUM(A2>=300;"δικαιούται έκπτωση";"δε δικαιούται έκπτωση") 

β. =IF(A2>=300;δικαιούται έκπτωση;δε δικαιούται έκπτωση) 

γ. =SUM(A2>=300;δικαιούται έκπτωση;δε δικαιούται έκπτωση) 

δ. =IF(A2>=300;"δικαιούται έκπτωση";"δε δικαιούται έκπτωση") 

 

199. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στο Microsoft Excel, η συνάρτηση COUNTIF υπολογίζει το άθροισμα των τιμών εκείνων μόνο των 

κελιών που καθορίζονται από μια συνθήκη ή από δεδομένα κριτήρια. 

       

200. Χαρακτηρίστε την ακόλουθη πρόταση ως Σωστή ή Λάθος. 

Στον επιχειρηματικό χώρο μπορούν να δημιουργηθούν ενδιαφέρουσες μη γραμμικές  παρουσιάσεις με 

τη βοήθεια του προγράμματος Prezi το οποίο διαθέτει σχετικά με την επιχειρηματική θεματολογία 

εγκατεστημένα πρότυπα. 
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3.  Πρακτικό Μέρος: Εργαστηριακές Ασκήσεις Εξετάσεων 

Πιστοποίησης Αποφοίτων Μεταλυκειακού Έτους – Τάξη 

Μαθητείας ΕΠΑ.Λ. 

 

ΑΣΚΗΣΗ  1                                                                                

Οι   Α. Ανδρέου & Δ. Δημητρίου   ιδρύουν επιχείρηση εμπορίας ενδυμάτων (Ε.Π.Ε.) και εισφέρουν 

στις 5/2/2018    100.000 euro μετρητά ο κάθε ένας (Απόδειξη είσπραξης 1-2/5-2-2018).  

Στη συνέχεια γίνονται τα πιο κάτω λογιστικά γεγονότα:  

6/2/2018: Αγορά επίπλων από την εταιρεία Β. Βασιλείου αξίας 10.000 euro συν ΦΠΑ 2.400 euro 

(Τιμ.39/5-2-2018) τα μισά με μετρητά (Αποδ. Πληρ.1) και τα άλλα μισά με πίστωση. 

6/2/2018: Αγορά εμπορευμάτων από την εταιρεία Ν. Νικολάου Α.Ε. αξίας 50.000 euro  συν ΦΠΑ 

12.000 euro τα μισά με πίστωση (Αποδ. Πληρ.2) και τα άλλα μισά με έκδοση επιταγής (Αποδ. Πληρ. 

3). 

7/2/2018 : Πώληση εμπορευμάτων στην εταιρεία Α. Αντωνίου Ε.Ε. αξίας 20.000 euro συν ΦΠΑ 4.800 

euro (Τιμ.1) τα μισά με μετρητά και τα άλλα μισά  με αποδοχή επιταγής (Αποδ. Εισπρ. 3). 

8/2/2018 : Πληρωμή στον Β. Βασιλείου ποσό 5.000 euro (Αποδ. Πληρ.3) . 

9/2/2018 : Πληρωμή στην Ν. Νικολάου Α.Ε. ποσό 10.000 euro (Αποδ. Πληρ.4) . 

9/2/2018 : Είσπραξη από την Α. Αντωνίου Ε.Ε. ποσό 10.000 euro (Αποδ. Εισπρ. 4). 

Ζητείται: 

1) Να γίνει η εγγραφή της καταβολής κεφαλαίου κατά την ίδρυση της επιχείρησης . 

2) Να γίνουν οι εγγραφές των λογιστικών γεγονότων στο Ημερολόγιο. 

3) Να ενημερώσετε το Γενικό Καθολικό. 

4) Να συντάξετε το Ισοζύγιο πρωτοβαθμίων λογαριασμών, κωδικοποιώντας τους λογαριασμούς με 

βάση το   ΕΓΛΣ.  



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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ΑΣΚΗΣΗ  2                                                                                

Ο  λογιστής μιας επιχείρησης καταχώρησε στο ημερολόγιο την αγορά αυτοκινήτου αξίας 30.000 Εuro  

με μετρητά ως εξής:  

Έπιπλα και λοιπός εξοπλισμός      30.000 

Ταμείο                                            30.000 

Να γίνουν οι απαραίτητες διορθωτικές εγγραφές.  

 

ΑΣΚΗΣΗ  3                                                                                

Να κωδικοποιήσετε σε πρωτοβάθμιο επίπεδο τους λογαριασμούς που ακολουθούν με βάση το 

Ελληνικό Γενικό Λογιστικό Σχέδιο . 

 Έπιπλα και λοιπός εξοπλισμός 

 Προμηθευτές 

 Πελάτες 

 Χρηματικά διαθέσιμα 

 Κεφάλαιο 

 Διάφορα έξοδα 

 Κτίρια 

 Πωλήσεις εμπορευμάτων 

 Εμπορεύματα 

 Εδαφικές εκτάσεις 

 Πιστωτές διάφοροι 

 Γραμμάτια πληρωτέα 

 Μεταφορικά μέσα 

 Υποχρεώσεις από φόρους τέλη 

 Αποθεματικό 

 Ασφαλιστικοί οργανισμοί 

 Τράπεζες λογ. Βραχυπροθέσμων 

υποχρεώσεων 

 Γραμμάτια εισπρακτέα 

 Ασώματες  ακινητοποιήσεις 

 Χρεώστες διάφοροι 
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Σελίδα 44 από 59 

ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΑΣΚΗΣΗ  4                                                                                

Να κωδικοποιήσετε σε πρωτοβάθμιο επίπεδο τους λογαριασμούς που ακολουθούν με βάση το 

Ελληνικό Γενικό Λογιστικό Σχέδιο . 

 Πωλήσεις εμπορευμάτων 

 Αμοιβές & έξοδα προσωπικού 

 Διάφορα έξοδα 

 Αποσβέσεις παγίων 

 Πωλήσεις υπηρεσιών 

 Αμοιβές & έξοδα τρίτων 

 Κεφάλαιο 

 Τόκοι και συναφή έξοδα  

 Αποθεματικό κεφάλαιο 

 Παροχές τρίτων 

 

ΑΣΚΗΣΗ  5                                                                                

Δίνονται οι παρακάτω λογαριασμοί μιας επιχείρησης σε Euro : Ταμείο 20.000 , Προμηθευτές 50.000, 

Κτίρια 80.000, Πελάτες 60.000, Εμπορεύματα 20.000, Ασφαλιστικοί οργανισμοί 30.000,   Κεφάλαιο;  

Στη συνέχεια πραγματοποιούνται τα ακόλουθα γεγονότα :  

Αγορά εμπορευμάτων αξίας 4.000 euro. 

Είσπραξη από πελάτη ποσό 10.000  euro. 

Πληρωμή σε προμηθευτή ποσό 15.000 euro. 

Πώληση εμπορευμάτων στο ποσό των 10.000 euro. 

Πληρωμή ενοικίου 5.000 euro. 

Ζητούνται :  

1)   Να συντάξετε τον Ισολογισμό, αφού υπολογίσετε το Κεφάλαιο. 

2)  Να ανοίξετε τους λογαριασμούς  (σε σχήμα Τ) και να καταχωρήσετε τα λογιστικά  γεγονότα. 

3) Να κωδικοποιήσετε τους λογαριασμούς με βάση το ΕΓΛΣ.   
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ΑΣΚΗΣΗ  6                                                                                

Δίνετε το ακόλουθο Ισοζύγιο :  

ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΙ ΧΡΕΩΣΗ                     

ΠΙΣΤΩΣΗ 

ΚΤΙΡΙΑ 100.000 

ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ΔΙΑΘΕΣΙΜΑ  50.000 

ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΑ 60.000 

ΕΠΙΠΛΑ 10.000 

ΧΡΕΩΣΤΕΣ ΔΙΑΦΟΡΟΙ 30.000 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ        ;  

ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 60.000 

ΠΙΣΤΩΤΕΣ ΔΙΑΦΟΡΟΙ 50.000 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥΣ- ΤΕΛΗ 30.000 

ΑΣΦΑΛΙΣΤΙΚΟΙ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΙ 10.000 

ΓΡΑΜ. ΕΙΣΠΡΑΚΤΕΑ 20.000 

ΓΡΑΜ. ΠΛΗΡΩΤΕΑ 10.000 

 

Ζητούνται : 

 1) Να υπολογίσετε το Κεφάλαιο. 

 2) Να συντάξετε τον ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟ.  

3) Να κωδικοποιήσετε τους λογαριασμούς με βάση το ΕΓΛΣ.  

 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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ΑΣΚΗΣΗ  7                                                                                

Δίνετε ο Ισολογισμός 31/12/2017 της επιχείρησης Δ. Δημητρίου Α.Ε. 

 

                                                      ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

ΕΝΕΡΓΗΤΙΚΟ                                                                                         ΠΑΘΗΤΙΚΟ 

 ΚΤΙΡΙΑ                                 100.000                                         ΚΕΦΑΛΑΙΟ                          150.000 

ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΑ ΜΕΣΑ          50.000                                           ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ                   50.000  

ΠΕΛΑΤΕΣ                               50.000                                           ΥΠΟΧΡ. ΣΕ ΤΡΑΠΕΖΕΣ         10.000 

ΤΑΜΕΙΟ                                 20.000                                           ΥΠΟΧΡ. ΣΕ ΦΟΡΟΥΣ            10.000   

ΣΥΝΟΛΟ ΕΝΕΡΓΗΤΙΚΟΥ     220.000                                          ΣΥΝΟΛΟ ΠΑΘΗΤΙΚΟΥ        

220.000    

Ζητούνται :  

1) Να γίνουν οι εγγραφές κλεισίματος χρήσεις. 

2) Να γίνουν οι εγγραφές ανοίγματος χρήσεις 2018.   

3) Να κωδικοποιήσετε τους λογαριασμούς με βάση το ΕΓΛΣ. 

  



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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ΑΣΚΗΣΗ    8                                                                                

Δίνετε ο Ισολογισμός 31/12/2016 της επιχείρησης Α. ΑΝΔΡΕΟΥ ΕΠΕ. 

 

                                                      ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

ΕΝΕΡΓΗΤΙΚΟ                                                                                         ΠΑΘΗΤΙΚΟ 

ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΑ                     80.000                                          ΚΕΦΑΛΑΙΟ                           120.000 

ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΑ  ΜΕΣΑ           40.000                                          ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ                    30.000 

ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΑ                   20.000                                           ΥΠΟΧΡ. ΣΕ ΤΡΑΠΕΖΕΣ          

20.000 

ΠΕΛΑΤΕΣ                                20.000                                           ΠΙΣΤΩΤΕΣ ΔΙΑΦΟΡΟΙ           

10.000 

ΤΑΜΕΙΟ                                  20.000                                                                                          

ΣΥΝΟΛΟ ΕΝΕΡΓΗΤΙΚΟΥ     180.000                                          ΣΥΝΟΛΟ ΠΑΘΗΤΙΚΟΥ        

180.000    

 

Ζητούνται : 

1) Να γίνουν οι εγγραφές κλεισίματος χρήσεις. 

2) Να κωδικοποιήσετε τους λογαριασμούς με βάση το ΕΓΛΣ. 

  



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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ΑΣΚΗΣΗ    9                                                                                

Σε μία επιχείρηση παροχής υπηρεσιών στο τέλος της χρήσης, στις 31/12/2017, διαπιστώθηκαν τα 

ακόλουθα :  

1)   Στον λογαριασμό «Παροχές τρίτων» έχουν καταχωρηθεί 5.000 Ευρώ που αφορούν το ενοίκιο 

Ιανουαρίου 2018 το οποίο προπληρώθηκε. 

2)   Οφείλονται και δεν έχουν καταχωρηθεί ασφάλιστρα μεταφορικών μέσων. 

Ζητούνται :  

1) Να κάνετε τις σχετικές ημερολογιακές εγγραφές . 

2) Να κωδικοποιήσετε τους λογαριασμούς με βάση το ΕΓΛΣ. 

 

 ΑΣΚΗΣΗ    10                                                                               

Ο λογαριασμός «Έπιπλα & λοιπός εξοπλισμός» μιας επιχείρησης έχει αξία κτήσης 20.000 Ευρώ, όπου 

κατά το έτος 2017 δεν τροποποιήθηκε, οι αποσβέσεις του μέχρι 31/12/2016 είναι 8.000 Ευρώ . Για τη 

χρήση 2017 υφίσταται απόσβεση 20% (μέθοδος σταθερή). 

Ζητούνται : 

1) Nα κάνετε τη σχετική εγγραφή απόσβεσης.   

2) Να κωδικοποιήσετε τους λογαριασμούς με βάση το ΕΓΛΣ. 

 

ΑΣΚΗΣΗ    11                                                                               

Στην επιχείρηση ALFA  Α.Ε. το Φ.Π.Α. κατά τον μήνα 2/1018 ήταν πιστωτικό 2.000  Ευρώ. 

Από το Ισοζύγιο του 3/2018 βλέπουμε τις εξής κινήσεις : 

Αγορές εμπορευμάτων : 50.000 Ευρώ  με ΦΠΑ 12.000 Ευρώ. 

Πωλήσεις εμπορευμάτων : 70.000 Ευρώ με ΦΠΑ 16.800 Ευρώ. 

Έσοδα από παροχή υπηρεσιών : 10.000 Ευρώ με ΦΠΑ 2.400 Ευρώ . 

Διάφορα έξοδα :  20.000 Ευρώ με ΦΠΑ 4.500 Ευρώ. 

Ζητείτε: 

1) Να υπολογίσετε το ΦΠΑ που πρέπει να πληρώσει η επιχείρηση για τον μήνα 3/2018. 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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 ΑΣΚΗΣΗ    12                                                                               

Στην επιχείρηση Α. ΑΝΔΡΕΟΥ το Φ.Π.Α. κατά τον μήνα 3/1018 ήταν πιστωτικό 5.000  Ευρώ. 

Από το Ισοζύγιο του 4/2018 βλέπουμε τις εξής κινήσεις : 

Αγορές εμπορευμάτων : 50.000 Ευρώ με ΦΠΑ 12.000 Ευρώ  . 

Επιστροφές αγορών εμπορευμάτων : 2.000 Ευρώ με ΦΠΑ 480 Ευρώ. 

Πωλήσεις εμπορευμάτων : 70.000 Ευρώ με ΦΠΑ 16.800 Ευρώ. 

Επιστροφές πωλήσεων εμπορευμάτων : 3.000 Ευρώ με ΦΠΑ 720 Ευρώ. 

Έσοδα από παροχή υπηρεσιών : 10.000 Ευρώ με ΦΠΑ 2.400 Ευρώ. 

Διάφορα έξοδα :  20.000 Ευρώ με ΦΠΑ 4.500 Ευρώ. 

Ζητείτε: 

1) Να υπολογίσετε το ΦΠΑ που πρέπει να πληρώσει η επιχείρηση για τον μήνα 4/2018. 

 

ΑΣΚΗΣΗ 13                                                                                                         

Στην επιχείρηση « Δ. ΔΗΜΗΤΡΙΟΥ Ε.Π.Ε.» στο τελικό Ισοζύγιο έχουμε τα εξής υπόλοιπα :  

ΙΣΟΖΥΓΙΟ  31/12/2018 

ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΙ ΧΡΕΩΣΗ ΠΙΣΤΩΣΗ 

ΟΙΚΟΠΕΔΑ 150.000   

ΑΠΟΣΒΕΣΜΕΝΑ ΟΙΚΟΠΕΔΑ   132.000 

ΚΤΙΡΙΑ 160.000   

ΑΠΟΣΒΕΣΜΕΝΑ ΚΤΙΡΙΑ   98.000 

ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΑ ΜΕΣΑ 75.000   

ΑΠΟΣΒΕΣΜΕΝΑ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΑ ΜΕΣΑ   32.000 

ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΑ 110.000   

ΑΠΟΣΒΕΣΜΕΝΑ ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΑ   78.000 

ΕΠΙΠΛΑ & ΛΟΙΠΟΣ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ 50.000   

ΑΠΟΣΒΕΣΜΕΝΑ ΕΠΙΠΛΑ & ΛΟΙΠΟΣ  ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ   32.000 

   

ΣΥΝOΛΑ 545.000 372.000 

 

Ζητείτε: 

1)  Να τοποθετήσετε τα στοιχεία των λογαριασμών στον ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟ 31/12/2018. 

                        



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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ΑΣΚΗΣΗ 14                                                                                                         

ΑΓΟΡΕΣ 

  

1 

2017 

2 

2017 

3 

2017 

4 

2017 

5 

2017 

6 

2017 

ΑΝΑΛΩΣΙΜΑ 23 5 2 22 0 2 

ΣΙΔΕΡΙΚΑ 5 25 0 12 100 63 

ΦΩΤΟΤΥΠΙΕΣ 263 5 4 12 25 22 

ΤΖΑΜΙΑ 2 4 21 2 255 23 

ΣΥΝΟΛΟ             

       

       

ΜΕΓΑΛΥΤΕΡΗ ΑΓΟΡΑ ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΥ     

ΜΕΓΑΛΥΤΕΡΗ ΑΓΟΡΑ ΜΑΙΟΥ     

ΜΙΚΡΟΤΕΡΗ ΑΓΟΡΑ ΜΑΡΤΙΟΥ     

ΜΙΚΡΟΤΕΡΗ ΑΓΟΡΑ ΙΟΥΝΙΟΥ     

       

ΜΕΣΟΣ ΟΡΟΣ ΑΠΡΙΛΙΟΥ       

ΜΕΣΟΣ ΟΡΟΣ ΦΕΒΡΟΥΑΡΙΟΥ       

       

Ζητούνται: 

1) Να δημιουργήσετε τον πίνακα. 

2) Να υπολογίσετε τα σύνολα, τις μεγαλύτερες – μικρότερες αγορές και τους μέσους  όρους. 

 

ΑΣΚΗΣΗ 15                                                                                                         

Στην επιχείρηση «Δ. ΔΗΜΗΤΡΙΑΔΗΣ Ε.Π.Ε.» κατά το έτος 2017 τα πάγια περιουσιακά στοιχεία 

είχαν τις εξής κινήσεις :  

1) Αγορά οικοπέδου την 1/2/2017 αξίας 100.000 euro. 

2) Αγορά μηχανημάτων την 1/3/2017 αξίας 30.000 euro  

3) Αγορά μηχανημάτων την 1/8/2017 αξίας 20.000 euro.  

4) Αγορά μηχανημάτων την 1/12/2017 αξίας 70.000 euro. 

5) Αγορά επίπλων την 1/4/2017 αξίας 1.000 euro.  

6) Αγορά επίπλων την 1/7/2017 αξίας 1.000 euro. 

7) Αγορά αυτοκινήτου φορτηγού την 1/8/2017 αξίας 30.000 euro. 

 

Ζητούνται: 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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1) Να υπολογίσετε τις αποσβέσεις (σταθερή μέθοδος) για την χρήση 2017 (συντελεστές απόσβεσης : 

αυτοκίνητα 15%, μηχανήματα 10%, έπιπλα 20% ). 

2) Να κάνετε τις ημερολογιακές εγγραφές χρησιμοποιώντας το ΕΓΛΣ . 

 

ΑΣΚΗΣΗ 16    

Επιλέξτε ένα πρόβλημα ή ευκαιρία της προσωπικής ή επαγγελματικής σας ζωής. Στη συνέχεια, 

ακολουθώντας όλα τα στάδια της ορθολογικής διαδικασίας λήψης αποφάσεων, πάρτε την πιο σωστή 

απόφαση για την αντιμετώπισή του/της. 

 

 

ΑΣΚΗΣΗ 17       

 Να συντάξετε μια επιστολή(μέχρι 100 λέξεις), ως υπεύθυνος Πωλήσεων, που απευθύνεται σε  

υποψήφιο  πελάτη της επιχείρησής σας προκειμένου να προβάλετε το προϊόν σας. Χρησιμοποιήστε το 

Microsoft Word. Επιλέξτε μια επιχείρηση από το Διαδίκτυο και ενσωματώστε στην επιστολή 

υπερσύνδεση που να παραπέμπει στην Ιστοσελίδα σας.                       

 

Άσκηση 18        

Να δημιουργήσετε μέρος μιας παρουσίασης για το προϊόν της επιχείρησής σας χρησιμοποιώντας το 

Microsoft Office PowerPoint με τρεις διαφάνειες που θα περιέχουν οπωσδήποτε: 

 Μια εικόνα 

 Ένα βίντεο(π.χ. διαφημιστικό σποτ) 

 Ένα κείμενο με κίνηση    

 

Άσκηση 19        

Με τη βοήθεια του Microsoft Word να δημιουργήσετε ένα πρότυπο έγγραφο «Ατζέντα» που να αφορά 

την Ημερήσια Διάταξη Σύσκεψης, ενσωματώνοντας όλες τις πληροφορίες που κρίνετε απαραίτητες.

  

Άσκηση 20        



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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Με τη βοήθεια του Microsoft Office PowerPoint να δημιουργήσετε μέρος μιας παρουσίασης  για τα 

αποτελέσματα έρευνας σχετικά με το βαθμό ικανοποίησης 100 πελατών της επιχείρησής σας με τρεις 

διαφάνειες που θα περιέχουν οπωσδήποτε: 

 Δημογραφικά(φύλο, ηλικία) στοιχεία των ερωτηθέντων 

 Έναν πίνακα του Microsoft Excel με το βαθμό ικανοποίησής τους ανά φύλο(Καθόλου, Λίγο, 

Αρκετά, Πολύ) 

 Ένα γράφημα πίτας που θα εμφανίζει τις προτιμήσεις των ανδρών σύμφωνα με τον παραπάνω 

πίνακα εκφρασμένες σε ποσοστά.      

 

 

Άσκηση 21       

Άσκηση φορολογίας εισοδήματος 1 

Τα στοιχεία της ετήσιας βεβαίωσης αποδοχών ενός μισθωτού είναι τα εξής: 

Ακαθάριστες αποδοχές: 16.662,00€ 

Κρατήσεις για ασφαλιστικά ταμεία: 4.028,21€ 

Φορολογητέο ποσό: 12.633,79€ 

Φόρος που αναλογεί: 770,98€ 

Φόρος που παρακρατήθηκε: 759,42€ 

Ειδική εισφορά αλληλεγγύης: 13,07€ 

Να συμπληρώσετε την πρώτη σελίδα του Εντύπου Ε1 φορολογίας εισοδήματος με βάση τα παραπάνω 

εισοδηματικά στοιχεία(όσα απαιτούνται). Επισυνάπτεται το έντυπο Ε1. 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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Άσκηση 22       

Δίνεται ο παρακάτω πίνακας από τον Οδηγό Μαθητείας του Μεταλυκειακού έτους ΕΠΑ.Λ. 

 

Να δημιουργήσετε τον παραπάνω πίνακα στο Microsoft Word, χρησιμοποιώντας Γραμματοσειρά 

Times New Roman, μέγεθος γραμματοσειράς  12 στο περιεχόμενο του πίνακα και 14 στον τίτλο του 

πίνακα. Ο τίτλος πρέπει να είναι στοιχισμένος στο κέντρο και γραμμένος με Bold γραμματοσειρά. 

Ανάμεσα στις γραμμές όλου του κειμένου(τίτλου και περιεχομένου κελιών να υπάρχει διάστιχο 1,15). 

Το περίγραμμα του πίνακα να έχει πάχος γραμμής 1 ½  στ. 

Δημιουργήστε Υποσέλιδο στοιχισμένο στο κάτω δεξί μέρος της σελίδας με πλάγια γραφή ως εξής: 

«Οδηγός Μαθητείας 2017-2018» 

 

Άσκηση 23       

Επιθυμείτε ως φυσικό πρόσωπο να υποβάλετε στο τμήμα Μητρώου της Δ.Ο.Υ. της περιοχής σας 

αίτημα για απόδοση ΑΦΜ. Συμπληρώστε το επισυναπτόμενο Έντυπο Μ1. Δώστε ιδιαίτερη προσοχή 

στην ορθή συμπλήρωση των πεδίων(η εξέταση δεν απαιτεί τη συμπλήρωση των πραγματικών σας 

ατομικών στοιχείων). Ποιο δικαιολογητικό συνυποβάλλεται σε φωτοαντίγραφο από τον αιτούντα; 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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Άσκηση 24       

Να συμπληρώσετε το επισυναπτόμενο Προτυποποιημένο Καταστατικό Ε.Ε. που απαιτείται για την 

ίδρυση μιας υποθετικής  εταιρείας στην οποία συμμετέχετε ως εταίρος. Να δώσετε ιδιαίτερη προσοχή 

στην πληρότητα των στοιχείων του εγγράφου. 

 

Άσκηση 25       

Στο Microsoft Excel να δημιουργήσετε αρχείο που αφορά 10 υπαλλήλους της επιχείρησής σας ως 

εξής: 

 

Αφήστε σε εκκρεμότητα τη στήλη Α και κάντε τροποποίηση του αρχείου ώστε οι υπάλληλοι να 

εμφανίζονται αλφαβητικά, σύμφωνα με το επώνυμό τους.  

Στη συνέχεια, κατά τη δημιουργία της στήλης Α να πληκτρολογήσετε μόνο τα δύο πρώτα νούμερα και 

κατόπιν να ολοκληρώσετε αυτόματα την αρίθμηση.  

Δημιουργήστε φίλτρο ώστε οι υπάλληλοι να εμφανίζονται όταν είναι αναγκαίο κατά Ειδικότητα για 

πιο εύκολη αναζήτηση των στοιχείων τους. 

 

 

 



Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.  
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ΟΝΟΜ/ΜΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΗΜ. ΕΡΓΑΣ ΑΠΟΔΟΧΕΣ ΙΚΑ ΕΡΓΑΖ ΙΚΑ ΕΓΟΔ ΦΟΡΟΣ ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ ΚΑΘΑΡ. ΑΠΟΔΟΧΕΣ

ΑΝΔΡΕΟΥ ΑΝΝΑ ΥΠΑΛ. ΓΡΑΦ 25 1000 194,5 272,1 30 224,5 775,5

ΝΙΚΟΛΑΟΥ ΜΑΡΙΟΣ ΕΡΓΑΤΗΣ 21 662,5 128,86 180,26 26,43 155,29 507,21

ΣΥΝΟΛΑ 46 1662,5 323,36 452,36 56,43 379,79 1282,71

ΤΥΠΟΣ ΔΗΛΩΣΗΣ

ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΕΡΓΟΔ.

Α.Μ.Ε.

Α.Φ.Μ.

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ

ΜΗΝΑ/ΕΤΟΣ

ΣΥΝΟΛΑ ΑΝΑ ΜΗΝΑ

ΗΜΕΡΕΣ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ

ΑΠΟΔΟΧΕΣ

 ΕΙΣΦΟΡΩΝ

Α.Φ.Μ.

Νομική μορφή

Διεύθυνση

ΕΝΔΕΙΞΗ ΠΕΡΙΟΔΟΥ ΠΕΡ.ΑΠΟΔ. ΦΟΡΟΣ ΣΥΝΟΛΟ

ΕΝΔΕΙΞΗ ΠΕΡΙΟΔΟΥ ΠΕΡ.ΑΠΟΔ. ΦΟΡΟΣ ΣΥΝΟΛΟ

ΕΝΔΕΙΞΗ ΠΕΡΙΟΔΟΥ ΠΕΡ.ΑΠΟΔ. ΦΟΡΟΣ ΣΥΝΟΛΟ

ΑΣΚΗΣΗ  26                                                                                              

ΖΗΤΕΙΤΕ: Να υπολογήσετε την ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΠΕΡΙΟΔΙΚΗ ΔΗΛΩΣΗ και την ΠΡΟΣΩΡΙΝΗ   

ΔΗΛΩΣΗ ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΩΝ & ΠΡΟΚΑΤΑΒΛΗΜΕΝΩΝ ΦΟΡΩΝ

Ποια είναι η τελευταία ημέρα πληρωμής αυτών των υποχρεώσεων της επιχείρησης;  

ΤΕΛΕΥΤΑΙΑ ΗΜΕΡΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ : 

ΑΚΑΘΑΡΙΣΤΕΣ ΑΠΟΔΟΧ

ΑΚΑΘΑΡΙΣΤΕΣ ΑΠΟΔΟΧ

ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΗ ΦΟΡΟΥ ΣΕ ΠΕΡΙΟΔΙΚΑ ΚΑΤΑΒΑΛΛΟΜΕΝΟ ΑΣΦΑΛΙΣΜΑ ΟΜΑΔΙΚΩΝ ΑΣΦΑΛ

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΩΣ

ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΟΣ ΦΟΡΟΣ ΑΠΌ ΜΙΣΘΩΤΗ ΕΡΓΑΣΙΑ & ΣΥΝΤΑΞΕΙΣ

ΑΚΑΘΑΡΙΣΤΕΣ ΑΠΟΔΟΧ

ΑΜΟΙΒΕΣ ΠΟΥ ΥΠΟΚΕΙΤΑΙ ΣΕ ΤΕΛΟΣ ΧΑΡΤΟΣΗΜΟΥ ΠΛΕΟΝ ΕΙΣΦΟΡΑΣ ΥΠΕΡ ΟΓΑ

Αντικείμενο εργασιών

ΤΕΛΕΥΤΑΙΑ  ΗΜΕΡΑ  ΠΛΗΡΩΜΗΣ : 

ΠΡΟΣΩΡΙΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΩΝ & ΠΡΟΚΑΤΑΒΛΗΜΕΝΩΝ ΦΟΡΩΝ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΟΧΡΕΟΥ              

Επωνυμία

ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΠΕΡΙΟΔΙΚΗ ΔΗΛΩΣΗ

 Α. ΑΝΔΡΕΟΥ - Δ. ΔΗΜΗΤΡΙΟΥ ΕΠΕ 

ΕΜΠΟΡΙΟ ΧΑΡΤΙΚΩΝ ΕΙΔΩΝ 

 ΑΓΙΟΥ ΑΝΔΡΕΑ 32  ΓΑΛΑΤΣΙ - ΑΘΗΝΑ Τ.Κ. 15926  ΑΦΜ. 032132719  ΔOY :ΓΑΛΑΤΣΙΟΥ Α.Μ.Ε. 1592581471

ΜΙΘΟΔΟΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΜΑΡΤΙΟΥ 2018
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ΕΤΗΣΙΑ ΚΙΝΗΣΗ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΕΤΑΙΡΙΑΣ ΠΛΑΙΣΙΟ

(τα παρακάτω ποσά εκφράζουν εκατομμύρια)

Α' 

ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ

Β' 

ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ

Γ' 

ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ

ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΜΟΣ 

ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΟΣ

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 1 60 30 30

64 45 40

68 60 50

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 4 72 75 60

76 90 70

80 105 80

84 120 90

88 135 100

Να υπολογιστούν:

Το ετήσιο άθροισμα των καταστημάτων.

Ο τετραμηνιαίος μέσος όρος.

Να δοθεί χαρακτηρισμός λειτουργίας του κάθε καταστήματος ως εξής: ΑΝ ο τετραμηνιαίος μέσος όρος κάθε καταστήματος είναι μικρότερος 

από 65 (εκατομ. "ΚΑΚΗ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ" αλλιώς "ΚΑΛΗ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ". 

Να κάνετε ένα γράφημα που να περιέχει τα καταστήμτα και το ετήσιο σύνολο πωλήσεων.

Μετονομάστε το Φύλλο 1 σε ΠΩΛΗΣΕΙΣ 2017 και να το αντιγράψετε στο φύλλο 2 που να λετονομαστεί σε ΠΩΛΗΣΕΙΣ 2018.

Να κάνετε προεπισκόπηση εκτύπωσης και να ρυθμίσετε έτσι ώστε ο λογιστικός πίνακας να εμφανίζεται σε μία μόνο σελίδα.

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 6

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 7

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 5

ΣΥΝΟΛΑ ΤΕΤΡΑΜΗΝΟΥ

ΜΕΣΟΣ ΟΡΟΣ ΤΕΤΡΑΜΗΝΟΥ

ΜΕΓΑΛΥΤΕΡΟΣ ΤΕΤΡΑΜΗΝΟΥ

ΜΙΚΡΟΤΕΡΟΣ ΤΕΤΡΑΜΗΝΟΥ

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 8

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 2

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 3

ΕΤΗΣΙΟ ΣΥΝΟΛΟ 

ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΟΣ

ΤΕΤΡΑΜΗΝΙΑΙΟΣ 

ΜΕΣΟΣ ΟΡΟΣΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΑ
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α/α ΠΡΟΪΟΝ ΤΙΜΗ

ΠΟΣΟΣΤΟ 

ΦΟΡΟΥ 

(Φ.Π.Α.) Φ.Π.Α. ΤΕΛΙΚΗ ΤΙΜΗ ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΠΩΛΗΣΕΙΣ

ΠΟΣΟΣΤΟ % 

ΕΠΙ ΤΩΝ 

ΠΩΛΗΣΕΩΝ

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ 

ΧΑΜΗΛΕΣ / 

ΥΨΗΛΕΣ

1 ΝΕΣ ΚΑΦΕ 2,78 24% 175

2 ESPRESSO 2,26 24% 100

3 ESPRESSO FREDDO 2,82 24% 215

4 ESPRESSO STRETTO 2,42 24% 63

5 ΤΣΑΙ ΖΕΣΤΟ 2,42 24% 57

6 ΝΕΡΟ ΕΜΦΙΑΛΟΜΕΝΟ 0,5 LT 0,44 13% 232

7 ΧΥΜΟΣ ΠΟΡΤΟΚΑΛΙ 2,82 24% 43

8 ΧΥΜΟΣ ΑΝΑΜΙΚΤΟΣ 2,82 24% 35

9 ΣΟΚΟΛΑΤΑ 2,42 24% 52

10 ΣΟΚΟΛΑΤΑ GRANDE 3,63 24% 32

11 ΕΛΛΗΝΙΚΟΣ ΚΑΦΕΣ 1,21 24% 17

ΣΥΝΟΛΑ

ΗΜΕΡΗΣΙΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ 15-01-2018

Δημιουργήστε το παραπάνω φύλλο εργασίας.

Μορφοποιήστε τα περιεχόμενα του φύλλου εργασίας ως προς γραμματοσειρές, μεγέθη, περιγράμματα, χρώματα, έντονη-πλάγια, υπογραμμισμένη γραφή. 

(Ο τίτλος ΗΜΕΡΙΣΙΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ Arial, 18, Bold, Underlined) , (οι υπότιτλοι α/α έως ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ Calibri, 12, Bold), (ΣΥΝΟΛΑ Calibri, 12, Bold, 

πλάγια γραφή, χρώμα γεμίσματος κίτρινο, χρώμα γραμματοσειράς κόκκινο).

Να υπολογιστούν: 1) Ο ΦΟΡΟΣ (ΤΙΜΗ ΕΠΙ ΠΟΣΟΣΤΟ ΦΟΡΟΥ).

2) Η ΤΕΛΙΚΗ ΤΙΜΗ ( ΑΘΡΟΙΣΜΑ ΤΙΜΗΣ ΚΑΙ ΦΟΡΟΥ)

3) ΜΙΚΤΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ ( ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΕΠΙ ΤΕΛΙΚΗ ΤΙΜΗ)

4) ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΠΙ ΤΩΝ ΠΩΛΗΣΕΩΝ % (ΜΙΚΤΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΚΑΘΕ ΠΡΟΙΟΝΤΟΣ

ΔΙΑ ΤΟΥ ΣΥΝΟΛΟΥ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΟΛΩΝ ΤΩΝ ΠΡΟΙΟΝΤΩΝ) με τον τρόπο

κλειδώματος κελιού $

5) ΑΝ ΟΙ ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΕΙΝΑΙ ΜΕΓΑΛΥΤΕΡΕΣ ΤΩΝ 170 euro ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ , ΤΟΤΕ ΟΙ

ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΖΟΝΤΑΙ «ΥΨΗΛΕΣ» ΔΙΑΦΟΡΕΤΙΚΑ «ΧΑΜΗΛΕΣ»

(ΣΥΝΑΡΤΗΣΗ IF).

Σημ: Όλα τα αποτελέσματα να μορφοποιηθούν ώστε να εμφανίζουν δύο

δεκαδικά ψηφία .
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Η επιχείρηση ΤΡΙΑ ΑΛΦΑ ΕΠΕ πουλάει στον πελάτη της Α. ΑΝΔΡΕΟΥ (εμπόριο χαρτικών ειδών) έδρα : Αγίας Ειρ'ηνης 32 Αθήνα 

ΑΦΜ : 015915919 Δ.Ο.Υ. ΙΣΤ ΑΘΗΝΩΝ . Τα εξής εμπορεύματα : 5 χαρτοκυβώτια χαρτοπετσέτες προς 15 euro το ένα, 

2 χαρτοκυβώτια τραπεζομάντιλα χάρτινα προς 17 euro το ένα , 3 χαρτοκυβώτια χαρτί καθαριότητας προς 14 euro το ένα.

Η παράδοση των εμπορευμάτων θα γίνει στην αποθήκη του πελάτη  : Μικράς Ασίας 32 Χαλάνδρι.

ΖΗΤΕΙΤΑΙ : Να εκδόσετε το ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ - ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΩΛΗΣΗΣ και να συμπεριλάβετε έκπτωση 10% γιατί η πώληση 

είναι με μετρητά.

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΤΙΣΥΜΒΑΛΟΜΕΝΟΥ ΣΚΟΠΟΣ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗΣ

ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΤΟΠΟΣ ΦΟΡΤΩΣΗΣ

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ ΤΟΠΟΣ ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ

Α.Φ.Μ.

Δ.Ο.Υ.

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μ.Μ. ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΑΞΙΑ

ΠΡΟΗΓ. ΥΠΟΛΟΙΠΟ

ΝΈΟ ΥΠΟΛΟΙΠΟ

% ΦΠΑ ΑΞΙΑ ΦΠΑ

Η παράδοση των εμπορευμάτων θα γίνει στην αποθήκη του πελάτη  : Μικράς Ασίας 32 Χαλάνδρι.ΑΓ. ΑΝΔΡΕΑ 12 ΠΑΤΡΑ

ΖΗΤΕΙΤΑΙ : Να εκδόσετε το ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗ - ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ. 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΤΙΣΥΜΒΑΛΟΜΕΝΟΥ ΣΚΟΠΟΣ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗΣ

ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΤΟΠΟΣ ΦΟΡΤΩΣΗΣ

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ ΤΟΠΟΣ ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ

Α.Φ.Μ.

Δ.Ο.Υ.

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μ.Μ. ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΑΞΙΑ

ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ  -  ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΩΛΗΣΗΣ

ΑΝΑΛΥΣΗ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΦΠΑ

 ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ

ΑΞΙΑ

ΣΥΝΟΛΟ ΦΠΑ

ΤΕΛΙΚΗ ΑΞΙΑ

ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ  -  ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΩΛΗΣΗΣ
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ΖΗΤΕΙΤΑΙ : Να εκδόσετε το ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗ - ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ. 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΤΙΣΥΜΒΑΛΟΜΕΝΟΥ ΣΚΟΠΟΣ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗΣ

ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΤΟΠΟΣ ΦΟΡΤΩΣΗΣ

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ ΤΟΠΟΣ ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ

Α.Φ.Μ.

Δ.Ο.Υ.

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μ.Μ. ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΑΞΙΑ

Η επιχείρηση Δ. ΔΗΜΗΤΡΙΟΥ Ε.Π.Ε πουλάει στον πελάτη της Α. ΑΝΔΡΕΟΥ (ΖΑΧΑΡΟΠΛΑΣΤΕΙΟ) με έδρα: ΑΘΗΝΩΝ 32 ΠΑΤΡΑ                

ΑΦΜ : 015915919,  Δ.Ο.Υ. Α ΄ ΠΑΤΡΩΝ . Τα εξής εμπορεύματα : 5 κάδους πλαστικούς προς 50 euro τον ένα, 20 φόρμες μεταλλικές προς 13 euro 

τη μία και 50 φόρμες χάρτινες Φ 32 προς 8 euro τη μία.

Η παράδοση των εμπορευμάτων θα γίνει στην αποθήκη του πελάτη  : Μικράς Ασίας 32 Χαλάνδρι.

ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ  -  ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΩΛΗΣΗΣ

ΑΣΚΗΣΗ  30                                                    
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Ο∆ΗΓΙΕΣ 

 
Ι. ΓΕΝΙΚΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 

Το έντυπο Μ1 ∆ήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ και Μεταβολής Ατοµικών Στοιχείων συµπληρώνεται σε ένα αντίτυπο1.  µόνον από Φυσικό Πρόσωπο. Υπογράφεται από
δηλούντα ή τον νόµιµο. κατά περίπτωση. εκπρόσωπό του και επέχει θέση υπεύθυνης δήλωσης του Ν.1599/86. 

2.  
 τα προσωπικά στοιχεία του πίνακα α. συµπληρώνονται πάντοτε µε ΚΕΦΑΛΑΙΑ γράµµατα (χειρόγραφα, γραφοµηχανής.

δείξεις που αναφέρονται σε ηµεροµηνία, σηµειώνονται αριθµητικά η ηµέρα και ο µήνας µε δύο ψηφία και το έτος µε τέσσερα ψηφία

τον 

o Οι ενδείξεις που αφορούν
Η/Υ) χωρίς συντµήσεις.  

o Σε όλες τις εν
(π.χ 01/02/1998).  

o Τα τετραγωνίδια µε χρώµα  συµπληρώνονται από την Υπηρεσία.  
Το έντυπο αυτό υποβάλλεται από τον δηλούντα ή τον νόµιµο . κατά περίπτωση, εκπρόσωπό του στον αρµόδιο προϊστάµενο της ∆.Ο.Υ του τόπου κατοικίας του,
αρχικά για την απόδοση Α.Φ.Μ. και µετέπειτα για κάθε µεταβολή που επέρχεται στα στοιχεία του.. Εξαιρετικά, για τους κατοίκους Εξωτερικού υποβάλλεται στη

3. 
ν

∆.Ο.Υ. κατοίκων Εξωτερικού και στην περίπτωση ταυ Υπό Ίδρυση Φυσικού Προσώπου το οποίο κατοικεί στο Εξωτερικό, στην ∆.Ο.Υ. του νόµιµου εκπροσώπου
του.  
Το έντυπο Μ1 4. ∆ήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ. και Μεταβολής Ατοµικών Στοιχείων συνυποβάλλεται µε ∆ήλωση Έναρξης ή Μεταβολής Εργασιών Φυσικού

 

Προσώπου Επιτηδευµατία, όταν κατά την Έναρξη Εργασιών ο δηλών στερείται Α.Φ.Μ., καθώς επίσης και στην rιερίπτωση του υπό Ίδρυση Φυσικού Προσώπου,
όταν αυτό στερείται Α.Φ.Μ.  

5. Με το έντυπο Μ1 ∆ήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ. και Μεταβολής Ατοµικών Στοιχείων µπορεί να συνυποβληθεί και το έντυπο Μ7 ∆ήλωση Σχέσεων εφόσον ο δηλών
υποχρεούται να δηλώσει τις σχέσεις του οι οποίες προκύπτουν από τα δηλούµενα στοιχεία (σύζυγος, αντίκλητος. αντιλή

ούντος, συνυποβάλλεται και το έντυπο Μ7 ∆ήλωσ

ΙΙ. ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΕΝ∆ΕΙΞΕΩΝ 
Στην έvδειξη ∆.Ο.Υ γράφετ

ΠΙΝΑΚΑΣ A 
Ο Α.Φ.Μ χορηγείται από την Υπηρεσία µε την πρώτη υποβολή της δήλωσης και αναγράφεται από τον δηλούντα στο 9ψήφιο διαγραµµισµένο πλαίσιο σε κάθε
περίπτωση υποβολής ∆ήλωσης Μεταβολής Ατοµικών Στοιχείων. Οι ενδείξεις ταυ πίνακα συµπληρώνονται µε τα στοιχεία, όπως αυτά αναγράφονται στα αντίστοιχα
δικαιολογητικά (ταυτότητα, πιστοποιητικό γέννησης). Η ένδειξη

 δικαιολογητικά.  

ΠΙΝΑΚΑΣ B 
 έν ξη Είδος γράφονται τα αρχικά του είδο

ΑΤ Αστυνοµικές ταυτότητες  
ΕΣ Ταυτότητες Ελληνικού Στρατού  
ΠΝ Ταυτότητες Πολεµικού Ναυτικού  
ΠΑ Ταυτότητες Πολεµικής Αεροπο
ΕΑ Ταυτότητες Ελληνικής Αστυνοµίας  
ΛΙ Ταυτότητες 
ΠΣ Ταυτότητες Πυροσβεστικού Σώµατος
∆Ι ∆ιαβατήρια  

• ΧΤ Χωρίς ταυτότητα (µόνο για ανήλικους)  

Σε περίπτωση που ο δηλών είναι ανήλικος συνυποβάλλεται και έντυπο Μ7 ∆ήλωση Σχέσεων Φορολογούµενου στην οπ

υτά αναγράφονται 

ΠΙΝΑΚΑΣ Γ 
Η ένδειξη Υπηκοότητα συµπληρώνεται σύµφωνα µε ό,τι αναγράφεται στην ταυτότητα ή το διαβατήριο ταυ δηλούν

στην οποίο δηλών

ΠΙΝΑΚΑΣ ∆ 
Η ένδειξη Οικογενειακή Κατάσταση συµπληρώνεται ανάλογα µε µία από τις τιµές

ηµ/νία γάµου).  

ΠΙΝΑΚΑΣ Ε 
∆ιαγραµµίζεται. η ένδειξη Ελλάδα αν ο δηλών κατοικεί στην Ελλάδα οπότε συµπληρώνεται υποχρεωτικά η "∆ιεύθυνση Κατοικία

∆ιεύθυνση Αλληλογραφίας του νοµίµου εκπροσώπου

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΥΝΥΠΟΒΟΛΗΣ ∆ΗΛΩΣΗΣ 
Εφόσον προκύπτουν από τις αντίστοιχες ενδείξεις Σχέσ
∆ΗΛΩΣΗ ΣΧΕΣΕΩΝ. Αντίστοιχα διαγραµµίζεται η ένδειξη ΣΥΝΥΠΟΒΑΛΛΕΤΑΙ ΜΕ ∆ΗΛΩΣΗ όταν η δήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ συνυποβάλλεται µε ∆ήλωση
Έναρξης/Μεταβολής Εργασιών Φ.Π. ή Υπό Ίδρυση Φ.Π.  
Με την καταχώρηση των στοιχείων του έντυπου Μ1 ∆ήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ. και Μεταβολής Ατοµικών Στοιχείων στο Μηχανογραφικό Σύστηµα της Υπηρεσίας
χορηγείται η σχετική βεβαίωση στο Φορολογούµενο που αποτελεί πλήρη απόδειξη για την υποβολή rης δήλωσης απένανrι σε οποιονδήποτε τρίτο.  

Η Υπηρεσία µιας είναι στη διάθεση σας για κάθε πληροφορία και διευκρίνηση που αφορά στη συµπλήρωση ταυ Εντύπου Μ1 ∆ήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ και Μεταβολής
Ατοµικών Στοιχείων.  

Παρακαλούµε απευθυνθείτε cτο Τµήµα Μητρώου της αρµοδίας για την υποβολή του εντύπου ∆.Ο.Υ. 

 

οία δηλώνεται ο κατά περίπτωση νόµιµος
εκπρόσωπος του ανηλίκου (ασκών γονική µέριµνα, ασκών επιµέλεια, κηδεµόνας).  
Οι υπόλοιπες ενδείξεις του πίνακα συµπληρώνονται µε τα στοιχεία όπως α στα αντίστοιχα δικαιολογητικά.  

τος. Η ένδειξη Κατάσταση Φορολογούµενου
συµπληρώνεται µε τις αντίστοιχες τιµές σε περίπτωση που ο δηλών βρίσκεται "Υπό ∆ικαστική Αντίληψη" ή "Υπό ∆ικαστική Απαγόρευση" ή "Νόµιµη Απαγόρευση",
οπότε συνυποβάλλεται και έντυπο Μ7 ∆ήλωση Σχέσεων Φορολογουµένου εται ο νόµιµος εκπρόσωπός του.  

 "Aγαµος/η", "Έγγαµος/η", "Σε ∆ιάσταση", "∆ιαζευγµένος/η", "Σε Χηρεία". Παράλληλα
µε τη συµπλήρωσή της Οικ. Κατάστασης (µε εξαίρεση την τιµή "Aγαµος") συµπληρώνονται και το στοιχεία του/της συζύγου στις αντίστοιχες ενδείξεις του πίνακα δ Στην
ένδειξη Ηµεροµηνία αναγράφεται η ηµεροµηνία έναρξης της σχέσης (π.χ. 

ς" και προαιρετικά η ∆ιεύθυνση
Αλληλογραφίας, εφόσον υπάρχει. Σε περίπτωση που ο δηλών κατοικεί στο Εξωτερικό, διαγραµµίζεται η αντίστοιχη ένδειξη Εξωτερικό, συµπληρώνεται η ένδειξη
"Χώρα Κατοικίας στο Εξωτερικό" και υποχρεωτικά η "  του δηλούντος στην Ελλάδα.  

εις του δηλούντος µε άλλο Φυσικό Πρόσωπο, διαγραµµίζεται µε Χ η αντίστοιχη ένδειξη ΣΥΝΥΠΟΒΑΛΛΕΤΑΙ

πτορας κ.λπ.).  
6. Οι µεταβολές που προκύπτουν στα αρχικώς δηλούµενα στοιχεία. δηλώνονται µε το ίδιο έντυπο, στο οποίο συµπληρώνονται µόνον οι ενδείξεις που έχουν

µεταβληθεί. Αν µεταβάλλονται και οι σχέσεις του δηλ η Σχέσεων Φορολογουµένου.  

αι η Υπηρεσία στην οποία υποβάλλεται η δήλωση. ∆ιαγραµµίζεται µε Χ ανάλογα. αν πρόκειται για Απόδοση Α.Φ.Μ. ή για Μεταβολή
Ατοµικών Στοιχείων, η αντίστοιχη ένδειξη Απόδοση Α.Φ.Μ.·ή Μεταβολή Ατοµικών Στοιχείων αναγράφοντας επίσης στην ένδειξη Ηµ/νία Μεταβολής την αντίστοιχη
ηµεροµηνία της απόδοσης ή της µεταβολής.  

 Ηµ/νία Θανάτου συµπληρώνεται από τους κληρονόµους του θανόντος σύµφωνα µε τα στοιχείο των
δικαιολογητικών και συνυποβάλλεται έντυπο Μ7 ∆ήλωσης Σχέσεων Φορολογούµενου, στην οποία δηλώνονται οι κληρονόµοι του θανόντος κατά την ηµέρα της
υποβολής της δήλωσης, όπως αυτό αποδεικνύεται από συνυποβαλλόµενα

Στην δει υς της ταυτότητας σύµφωνα µε τον παρακάτω πίνακα:  
• 
• 
• 
• ρίας  
• 
• Λιµενικού Σώµατος  
•   
• 
• ΚΑ Ταυτότητες Κέντρου Αλλοδαπών  



Άρθρο ΠΕΜΠΤΟ - ΠΡΟΤΥΠΟ ΚΑΤΑΣΤΑΤΙΚΟ Ε.Ε. (Περιλαμβάνει το ελάχιστο περιεχόμενο όπως 

προβλέπεται στο άρθρο 9 του ν. 4441/2016 (Α' 227) και στα άρθρα 271 επ. του ν. 4072/2012 

(Α' 86) 

 

Άρθρο 1 

ΣΥΣΤΑΣΗ - ΕΤΑΙΡΙΚΟΣ ΤΥΠΟΣ - ΕΠΩΝΥΜΙΑ 

Συστήνεται με το παρόν καταστατικό Ετερόρρυθμη Εταιρεία με την επωνυμία 

«............................ Ετερόρρυθμη Εταιρεία» και το διακριτικό τίτλο «........................................» 

 

Άρθρο 2 

ΕΔΡΑ 

Έδρα της εταιρείας ορίζεται ο Δήμος................................ 

  

Άρθρο 3 

ΣΚΟΠΟΣ 

Σκοπός της εταιρείας είναι..................................................... 

 

Άρθρο 4 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ 

 

Η διάρκεια της εταιρείας ορίζεται σε ....................έτη, αρχίζει από την καταχώριση του παρόντος 

στο Γενικό Εμπορικό Μητρώο (Γ.Ε.ΜΗ.) και λήγει την............................ 

 

Άρθρο 5 

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΣΤΗΝ ΕΤΑΙΡΕΙΑ, ΣΤΑ ΚΕΡΔΗ ΚΑΙ ΤΙΣ ΖΗΜΙΕΣ - ΕΙΣΦΟΡΕΣ ΕΤΕΡΟΡΡΥΘΜΩΝ 

ΕΤΑΙΡΩΝ 

Οι εταίροι μετέχουν στην εταιρεία με τα παρακάτω ποσοστά έκαστος: 

1. Ο ομόρρυθμος εταίρος ..................................(όνομα, επώνυμο, πατρώνυμο, μητρώνυμο) 

κάτοικος............................... επί της οδού ............................. αρ.............., κάτοχος 

Δ.Α.Τ.......................  και  Α.Φ.Μ...........................,   ηλεκτρονική διεύθυνση  (e-mail)  

..............................,  υπηκοότητας 

............................), με ποσοστό............................%. 

2. Ο ομόρρυθμος εταίρος ..................................(όνομα, επώνυμο, πατρώνυμο, μητρώνυμο) 

κάτοικος............................... επί   της   οδού   .............................    αρ..............,    κάτοχος 



Δ.Α.Τ.......................  και  Α.Φ.Μ...........................,   ηλεκτρονική διεύθυνση  (e-mail)  

..............................,  υπηκοότητας ............................), με ποσοστό............................% κ.ο.κ. 

3.   Ο   ετερόρρυθμος    εταίρος........................................ (όνομα,   επώνυμο,   πατρώνυμο,   

μητρώνυμο)   κάτοικος............................... επί της οδού ............................. αρ.............., κάτοχος 

Δ.Α.Τ....................... και Α.Φ.Μ..........................., ηλεκτρονική διεύθυνση (e-mail) 

.............................., υπηκοότητας ............................), με ποσοστό............................%. 

4.    Ο    ετερόρρυθμος     εταίρος    .................................. (όνομα,   επώνυμο,   πατρώνυμο,   

μητρώνυμο)   κάτοικος............................... επί της οδού ............................. αρ.............., κάτοχος 

Δ.Α.Τ....................... και Α.Φ.Μ..........................., ηλεκτρονική διεύθυνση (e-mail) 

.............................., υπηκοότητας ............................), με ποσοστό............................% κ.ο.κ. 

Η συμμετοχή του κάθε εταίρου στα κέρδη και στις ζημιές της εταιρείας είναι ανάλογη με την 

συμμετοχή τους σε αυτή. 

Η αξία της εισφοράς του ετερόρρυθμου εταίρου ανήλθε σε ............... ευρώ και καλύφθηκε 

με................................. 

Η αξία της εισφοράς του ετερόρρυθμου εταίρου ανήλθε σε ................. ευρώ και καλύφθηκε  

με........................... κ.ο.κ. 

 

Άρθρο 6 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ - ΕΚΠΡΟΣΩΠΗΣΗ 

Εξουσία διαχείρισης και εκπροσώπησης έχουν όλοι οι ομόρρυθμοι εταίροι: 

1.......................................................................................... 

2.......................................................................................... 

3.......................................................................................... 

κ.ο.κ. 

   

Άρθρο 7 

Για όσα θέματα δε ρυθμίζονται με το παρόν καταστατικό εφαρμόζονται οι διατάξεις του ν. 

4072/2012, καθώς και του Αστικού Κώδικα. 

Αυτά συμφώνησαν, συνομολόγησαν και συναποδέχθηκαν οι εταίροι 

1...........................................(όνομα, επώνυμο, πατρώνυμο) 

2...........................................(όνομα, επώνυμο, πατρώνυμο) 

3............................................(όνομα, επώνυμο, πατρώνυμο) 

4............................................(όνομα, επώνυμο, πατρώνυμο) 

κ.ο.κ., οι οποίοι συνυπογράφουν το παρόν καταστατικό στ................, σήμερα,....................... 

 



ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι ΕΤΕΡΟΡΡΥΘΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 

Άρθρο 1 

Η επωνυμία της Ε.Ε. σχηματίζεται από τα ονόματα των ομόρρυθμων εταίρων ή/και το αντικείμενο της 

δραστηριότητας της ή/και από άλλες ενδείξεις, με την προσθήκη των λέξεων «Ετερόρρυθμη  Εταιρεία», ολογράφως 

ή με τη σύντμηση «Ε.Ε». Αντίθετα το/α όνομα/τα του/ των ετερόρρυθμου/ων εταίρου/ων απαγορεύεται να 

αποτελέσει/σουν την εταιρική επωνυμία ή να συμπεριληφθεί/φθούν σε αυτή, προκειμένου να αποφευχθεί η 

δημιουργία εσφαλμένων εντυπώσεων στις συναλλαγές περί της ευθύνης του εταίρου, το όνομα του οποίου θα 

εμφανίζεται στην επωνυμία. Η προσθήκη του διακριτικού τίτλου είναι προαιρετική 

Η επωνυμία και ο διακριτικός τίτλος της Ε.Ε. υπόκεινται σε προέλεγχο, προκειμένου να μην προσκρούουν στη 

νομοθεσία και στα χρηστά ήθη και να διαφέρουν κατά τρόπο ευδιάκριτο των ήδη εγγεγραμμένων άλλων υπόχρεων 

στο Μητρώο Επωνυμιών του ΓΕΜΗ με έδρα τουλάχιστον στον ίδιο νομό. 

Άρθρο 2 

Έδρα ορίζεται οποιοσδήποτε Δήμος ή τοπική/δημοτική κοινότητα της ελληνικής επικράτειας [άρθρο 2, ν. 

3852/2010 (Α'87)]. 

Άρθρο 3 

Στο σκοπό περιλαμβάνονται το αντικείμενο ή τα αντικείμενα δραστηριότητας της Ε.Ε. Απαγορεύεται στην Ε.Ε. η 

άσκηση επιχείρησης για την οποία έχει οριστεί από το νόμο αποκλειστικά άλλη εταιρική μορφή. 

Άρθρο 4 

Η διάρκεια της εταιρείας είναι αόριστη, εφόσον δε συμπληρωθούν τα πεδία του άρθρου 4. 

Άρθρο 5 

Οι εταίροι αναλαμβάνουν την υποχρέωση καταβολής εισφορών, οι οποίες μπορεί να είναι είτε σε χρήμα, είτε σε 

είδος. Σε περίπτωση ύπαρξης εισφοράς σε είδος, η οποία απαιτεί συμβολαιογραφικό έγγραφο (π.χ. ακίνητο), δε 

μπορεί να γίνει χρήση του πρότυπου καταστατικού. 

Άρθρο 6 

Διαχειριστές και εκπρόσωποι της Ε.Ε είναι αποκλειστικά οι Ομόρρυθμοι εταίροι, όμως η εταιρική σύμβαση μπορεί 

ρητά, να ορίζει ως διαχειριστές και ετερόρρυθμους εταίρους. Στην περίπτωση αυτή δε μπορεί να γίνει χρήση του 

πρότυπου καταστατικού. 

Τρίτοι μπορούν να ενεργήσουν διαχειριστικές πράξεις μόνο ως απλοί εργολάβοι και κατά πληρεξουσιότητα ή με 

εξουσιοδότηση των διαχειριστών εταίρων. 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ ΕΤΕΡΟΡΡΥΘΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 

1. Η ετερόρρυθμος εταιρεία συστήνεται από την Υπηρεσία Μίας Στάσης του ν. 4441/2016, και αποκτά νομική 

προσωπικότητα με την καταχώριση της εταιρικής σύμβασης στο Γ.Ε.ΜΗ. στο οποίο πραγματοποιείται η 

δημοσιότητα κάθε πράξης που απαιτεί ο νόμος. 

2. Ένας τουλάχιστον εκ των εταίρων λαμβάνει τη θέση του Ομορρύθμου, ο οποίος, ως προς τα χρέη της εταιρείας 

έναντι των εταιρικών δανειστών, ευθύνεται απεριόριστα και «εις ολόκληρο», ενώ τουλάχιστον ένας άλλος από 

τους εταίρους λαμβάνει τη θέση ετερορρύθμου εταίρου και ευθύνεται περιορισμένα. 

3. Αν η Ε.Ε. αρχίσει την εμπορική της δραστηριότητα πριν την καταχώριση της εταιρικής σύμβασης στο Γ.Ε.ΜΗ., 

εφαρμόζονται αναλόγως οι διατάξεις του πρώτου κεφαλαίου του έβδομου μέρους του ν. 4072/2012. Η μη 

καταχωρηθείσα στο ΓΕΜΗ εταιρεία, η οποία ασκεί εμπορική δραστηριότητα, έχει ικανότητα δικαίου και 

πτωχευτική ικανότητα. 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ ΕΤΕΡΟΡΡΥΘΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 

Σε περίπτωση μη τήρησης των προϋποθέσεων σύστασης που ορίζει ο νόμος, τότε η σύσταση θεωρείται 

ελαττωματική όταν: 



(α) ο σκοπός της εταιρείας αντίκειται στη δημόσια τάξη ή αντιβαίνει στα χρηστά ήθη και 

(β) υπογράφηκε η εταιρική σύμβαση δεν είχαν όλοι οι ιδρυτές ικανότητα για δικαιοπραξία. 
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